
.

e-Turizam / TuRiznica

Upute
za Prijavitelje 
na Programe
potpora
TuRizinca



Sadržaj

• Prijava putem e-Građani

• Početni ekran i pretraživanje Programa

• Popunjavanje WEB forme obrasca Prijave

• Dostava Priloga Prijave

• Moguće greške i ispravci

• Pregled i praćenje statusa Prijava

Upute za Prijavitelje



Legenda – Ikone za označavanje gumba i 
polja

Informacija

Preuzmi dokument

Klikni na označeni gumb

Filter

Dodaj dokument

Spremi / Sačuvaj podatke

Početak opisa naslova iz sadržaja

Crvena boja:
VAŽNO: Ne zaboraviti

Crna boja 
Standardna procedura ili informacija

Plava
Unos podataka

Upute za Prijavitelje



Prijava 
eGrađani

.



Otvorite Internet preglednik

Upisati „egrađani usluge”

Upute za Prijavitelje



Odaberite Katalog usluga – gov.hr – e-
Građani

Kliknuti na „Katalog usluga –
gov.hr – e-Građani)

Upute za Prijavitelje



Odaberite „Filtrirajte E-Usluge”

Filtrirajte e-
Usluge

Upute za Prijavitelje



Upište u polje „eTurizam”

Upišite 
eTurizam

Kliknite  na 
eTurizam

Upute za Prijavitelje



Prijavite se svojim certifikatom eGrađani

Upute za Prijavitelje



Odaberite koga zastupate

Klik:
Odaberite subjekt kojeg 

zastupate

Upute za Prijavitelje

VAŽNO: 
Ukoliko se na listi ne pojavi subjekt - STVARNI 

PRIJAVITELJ, morate zatražiti od ovlaštenog 
zastupnika Prijavitelja da ovlasti (punomoć) za 
zastupanje subjekta-Prijavitelja. (FINA servis e-

ovlaštenja) 



Odaberite TuRiznica

Klik:
Odaberite TuRiznica

Upute za Prijavitelje



Početni 
ekran i 
pretraživanje 
Programa

.



Pretraga programa:
Lista svih objavljenih Programa 
do danas i statusi

Moje Prijave:
Sve Prijave koje ste predali po 
svim Programima za sve subjekte 
koje zastupate

Početni ekran TuRiznica

Naziv programa:
Naziv kako je objavio MINTS

Vrsta Programa:
Naziv Vrste (Tipa) programa

Status:
Status u kojem je program. U ovisnosti o 
status programa Prijavitelj može predati 
Prijavu ( U provedbi)

Datum otvaranja:
Datum početka Programa. Od ovog datuma 
je moguće predavati Prijave

Datum zatvaranja:
Datum do koje je moguće predavati Prijave 
po Programu

Akcije:
Ikonica koja omogućuje ulaz u Program i 
popunjavanje Prijave

Pravni subjekt ili fizička 
osoba koja podnosi 

Prijavu

VAŽNO: Ukoliko je subjekt u ovom prozorčiću krivi, kliknite na 
strelicu desno i odaberite ispravnog Prijavitelja

Prikaz stranica na kojima se nalaze svi Programi

Upute za Prijavitelje



Pronađi Program na koji se želiš Prijaviti

1. KLIK- Filter

2. Odaberi Vrstu 
programa

3. Odaberi status 
„U provedbi”

4. Lista Programa na 
koje se možeš prijaviti

5. Klikni na ikonu za Program 
na koji želiš predati Prijavu

Upute za Prijavitelje



Popunjavanje 
WEB forme 
Prijave

.



Početni ekran Programa - Opis

Naziv i kratki opis Programa

Dokumenti o Programu za preuzimanje
• Upute

• Obrasci za dostavu kao Prilog Prijave

Izrada Prijave 
- Lista Mjera i Podmjera (ako postoji)

• Krajnje desno – Ikonice (akcija) za ulazak u ekran za popunjavanje WEB Prijave

Upute za Prijavitelje



Preuzimanje dokumenata 

Dokumenti o Programu za preuzimanje
• Upute

• Obrasci za dostavu kao Prilog Prijave

1. KLIK na ikonicu 
kraj naziva 

dokumenta koji 
želite preuzeti

2. PDF - Pojavit će se dokument 
kojeg ste preuzeli (možete ga 

sačuvati ili ispisati

3. .doc/.docx KLIK 
na dokument za 

otvaranje

Upute za Prijavitelje



Otvaranje WEB Prijavnog obrasca

Izrada Prijave 
- Lista Mjera i Podmjera (ako postoji)

• Krajnje desno – Ikonice (akcija) za ulazak u ekran za popunjavanje WEB Prijave

1. KLIK na ikonicu mjere na koju 
se želiš prijaviti

Upute za Prijavitelje



Popunjavanje WEB prijavnog obrasca
Izgled ekrana

Naziv i kratki opis Programa,
Mjere i podmjere (ako postoji)

Podaci o 
Prijavitelju

Podaci o 
Projektu

Financijski 
podaci

Moguće je da osim ova tri 
TABA bude više. U tom 

slučaju se popunjavaju svi 
tabovi kako traži programTraženi prilozi 

Prijave

Upute za Prijavitelje



Upute kako popuniti polje

Popunjavanje prijave – TAB Prijavitelj
Podaci se popunjavaju 

automatski iz OIB servisa e-
Građani i odabranog subjekta 

kojeg zastupate

Unos u predviđena polja -
tekst

Odabir => jedan od 
ponuđenih

* Označava da je unos u 
ovo polje OBAVEZNO. U 
protivnom nećete moći 

podnijeti prijavu
OBAVEZNO kliknuti 

„SPREMI” nakon popune 
svakog ekrana

„PODNESI”
SLANJE ELEKTRONIČKE PRIJAVE SA SVIM 

PRILOZIMA MINISTRASTVU
1. Kada su svi obavezni podaci 

popunjeni
2. Kada su svi obavezni prilozi priloženi„ODUSTANI”

Odustani od izmjena ili 
odustani od Prijave”

Upute za Prijavitelje



Popunjavanje prijave – TAB Projekt

Unos u predviđena polja -
tekst

* Označava da je unos u 
ovo polje OBAVEZNO. U 
protivnom nećete moći 

podnijeti prijavu

Strelica za otvaranje 
i sakrivanje polja

OBAVEZNO kliknuti 
„SPREMI” nakon popune 

svakog ekrana

Upute za Prijavitelje



Popunjavanje prijave – TAB Financijski podaci

Unos u predviđena polja –
Iznos u Eurima (sustav 

sam preraučanava u kune)

* Označava da je unos u 
ovo polje OBAVEZNO. U 
protivnom nećete moći 

podnijeti prijavu

Upute kako popuniti polje

OBAVEZNO kliknuti 
„SPREMI” nakon popune 

svakog ekrana

Upute za Prijavitelje



Dostava 
Priloga

.



Prilozi Prijave – VAŽNE upute

• Na ovom mjestu možete preuzeti sve dokumente vezane uz 
program 

• Među preuzetim dokumentima se nalaze i „OBRASCI” koje 
treba popuniti i priložiti kao Prilog Prijave

• Obrasce popunjavate na osobnom računalu i spremate na lokalno 
računalo

• Popunjene obrasce koji se potpisuju Word (.doc) treba potpisati, 
skenirati, sačuvati i dostaviti kao PDF

• Popunjene Excel obrasce (.xsl..) je potrebno potpisati i skenirati, 
sačuvati i dostaviti kao PDF

• Iznimno, i ako je uputama za Prijavitelja propisano, popunjene excel ili 
word obrasce možete dostaviti i bez potpisa i pečata

• Sustav dopušta samo PDF i XLS priloge

Upute za Prijavitelje



Dostava Priloga Prijave
1. KLIK na „Učitaj 

dokument” 2. Pronađi dokument 
(prilog) na lokalnom disku

3. Odaberi Prilog. Vodi brigu da Prilog 
odgovara traženom u opisu

4. „Otvori” Potvrdi Prilog

5. Prilog uspješno 
„pridodan” na Obrazac 

prijaveOBAVEZNO kliknuti 
„SPREMI” nakon popune 

svakog ekrana

Upute za Prijavitelje



Izgled Prijave nakon popunjavanja

Označava da je unos u 
ovo polje OBAVEZNO.

• Obavezan Prilog

Upute za Prijavitelje



Moguće 
greške i 
ispravci

.



Niste popunili sve obavezne podatke ili 
dostavili obavezan prilog

Aplikacija će vas upozoriti koja polja niste 
popunili !

Da biste uspješno podnijeli prijavu morate 
upisati u sva polja koja su označena kao 

obavezna!

Kad kliknete „PODNESI” pojavi se ovakav 
ekran!

Upute za Prijavitelje



Uspješno ste sve napravili

Kad kliknete „PODNESI” pojavi se ovakav 
ekran!

Ako kliknete „DA” ne možete više 
mijenjati Prijavu

Nakon što kliknete „DA” dobijete poruku

Nakon OK sustav vas prebacuje na 
Pregled mojih prijava

Upute za Prijavitelje



Praćenje 
statusa 
Prijave

.



Kako pregledati poslanu Prijavu

Status Prijave = 
„Podnesen”

Datum i vrijeme 
podnošenja Prijave

Akcija Klik = Pregledaj 
Prijavu

Upute za Prijavitelje



Pregledaj Prijavu

Dokument Prijave

Prilozi  Prijave

Upute za Prijavitelje



Izgled galvnog dokumenta Prijave
Nije potrebno potpisati!

• Sustav iz podatka koje ste unijeli u 
WEB formu  kreira dokument Prijave i 
dostavlja ga u Ministarstvo

• Ovaj dokument se automatski 
urudžbira u Ministarstvu

• Prilozi postaju Prilozi Pismena Prijave

• Kada Prijava uđe u obradu (Ocjenu) 
dobit ćete informacija da je Vaša 
prijava „U Obradi”

Upute za Prijavitelje
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