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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE vV OBDOBIU 2014-2020

UuvobD

Navodila za porocanje o upravicenih izdatkih za slovenske upravicence v obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju:
Navodila) so namenjena slovenskim upravicencem, ki sodelujejo v projektih evropskega teritorialnega
sodelovanja v obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju: ETS). Med projekte ETS uvritamo projekte, ki se izvajajo v
okviru cezmejnega, transnacionalnega in medregionalnega sodelovanja in so v pristojnosti Sluibe Viade
Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko (v nadaljevanju: SVRK).

Navodila sluzijo kot dodatno gradivo pri pripravi poro¢il o napredku projekta. Namen Navodil je predvsem:
a) upravicencem &im bolj priblizati kljuéna programska pravila o izvajanju projektov, ki so usklajena s
posebnostmi in pravnimi dolocbami, ki veljajo le v Republiki Sloveniji;
b) zagotoviti relevantne informacije za uspedno porocanje o nastalih izdatkih.

V Navodilih so opredeljene vrste upraviéenih izdatkov po posameznih kategorijah stroskov, vkljuéno s
pripravljalnimi stroski, oblike povracil ter dokazovanje stroskov.

Pri samem porocanju je poleg teh Navodil treba obvezno upostevati pravila posameznega programa evropskega
teritorialnega sodelovanja.

Ta Navodila je izdal SVRK v vlogi nacionalne kontrole in so usklajena z vsemi veljavnimi dokumenti, potrjenimi s
strani programaov ETS.

Navodila za¢nejo veljati z dnem objave na spletnih straneh, enako velja za spremembe in dopolnitve Navodil.
Navodila so objavljena na spletnih straneh www.svrk.gov.si in www.eu-skladi.si ter na posameznih spletnih

straneh programov sodelovanja, ¢e je to mogoce.
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE V OBDUBJU 2014-2020

1. UPRAVICENI IZDATKI

Stroski in izdatki v okviru programov sodelovanja ETS so upraviéeni, ée so:
a) zapisani v prijavnici odobrenega projekta;
b) nastali pri izvajanju projekta;
c) nastali v okviru obdobja upravi¢enosti projekta in programav;
d) nastali v upravi€enem obmocju programov sodelovanja;
e) bili dejansko placani;
f)  nujni za doseganje ciljev projekta.

Vsi stro3ki in izdatki projekta morajo biti zavedeni na stroskovnem mestu projekta. Izjema so kategorije stroZkov,
ki se izraunavajo na podlagi pavsalnih stopenj.

Slika 1: Obdobje upravitenosti po posameznih programih sodelovanja

OBDOBIE UPRAVICENOSTI
Stroki za izvajan] ga projekta so upraviteni od d: Eetka izvajanja do o kljutka projekta, kot doloteno v
pogodbi o sofinandranju.
PROGRAMI SODELOVANJA
sakatek 2akljutek moinost nastanka aimvnn_sti in izpladila po zakljucku
projekta
od datuma oddaje vioge v | do datuma zakljuika projekta, najpozne je
1 V-A SLOVENIIA - AVSTRUA
e eMs do031.12.2022 /
A6 dleriiena sabTjuske projéita; ial poaieTe izpladila najkasneje v roku 30 dni od zakljucka projekta

Interreg V-A SLOVENIIA - MADZARSKA 0d1.12015 AR » NBIPOINEIE |\ yse aktivnosti moraje biti zakljuiene do konénega

do 31.12.
AL a0n datuma projekta)

izplagila najkasneje v roku 30 dni od zakljucka projekta
(vse aktivnosti morajo biti zakljuéene do konénega

. d , : ; :
Interreg V-A SLOVENIIA - HRVAZKA od datuma odobritve projekta| do datuma zakl juZka projekta, najpozneje

s stran| Odbora z2a spremijanje do 31.12.2022 ;
datumaprojekta) |
izplacila najkasneje v roku 3 mesecev od zakljuéka
do dat kljugk jekt i i jo hiti {1
Interreg V-A ITALLIA - SLOVENIA 0d1.1.2014 o datuma zakljulka projekta, najpozneje projekta (vse aktivnosti morajo biti zakljuéene do

do 31.12.2023 konénega datuma projekta, fakture lahoizdane in
pladane v roku 3 mesecev)

e m . v — 7
o O GBS STk izplacila najkasneje v roku 30 dni od zakljuéka projekta

Interreg V-B OBMOCIE ALP % B do datuma zakljucka projekta (vse aktivnosti morajo biti zakl juéene do konénega
5 strani Odbora za spramijanje %
datuma projekta)

izplatila najkasneje v roku 30 dni od zakljucka projekta

i do datuma zakljucka projekta, najpozneje (iziema stro3k| osebja, ki se navezujejo na zadnji
Inte V-B SREDNJA EVROPA o d dd i '
i FHEnGYapa Al RS do 31,12.2022 mesecizvajanja projekta so lahko platani e kasneje,
do oddaje zadnjega porocila o napredku)
izptadila najkasneje v roku 60 dni od zakljucka projekta
{wse aktivnosti morajo bit zakljugene do kenénega

datuma projekta) =

Interreg EUROPE od 9.2.2016 do datuma zakijucka projekta /

do datuma zakljucka projekta, najpoineje

V-B PODONAVI d 1.1.2014
ni=gse = g do31.12.2022

izpladila najkasneje v roku 2 mesecev od zakljutka
od dsturma odobritve projekis . ) pfr.r_;ekta (vse aktivnosti morajo biti zakljuéene do
Interreg V-8 MEDITERAN ERi do datuma zakljucka projekta konénega datuma projekta) oz. v roku 2 mesecev za
s strani Odbora za spremljanje 3 0 G A
strofke priprave zakljuénega poroéila (izdatki lahko
nastanejo in moraja biti plagani)

izdatki za priprave zakljufne ga porodila lahko
{Interreg V-B ADRION od1.1.2014 do datuma zakijucka projekta nastanejo in moraje biti plagani v roku 3 mesecev od
zakljutka projekta

Vir: SVRK

Za upravicene izdatke se Stejejo izdatki, za katere upraviéenec ni prejel drugih javnih sredstev (sem 3tejejo tudi
evropska sredstva). Dvojno financiranje v nobenem primeru ni dovoljeno, kar pomeni, da izdatki, ki se
uveljavljajo na projektu ne smejo biti povrnjeni iz katerihkoli drugih javnih sredstev. V primeru ugotovitve suma
dvojnega financiranja se zahteva vracilo Ze izplacanih sredstev, kadar pa je dvojno financiranje namerno, se le-to
obravnava kot goljufija.
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE V OBDOBIU 2014-2020

Navodila opredeljujejo upraviCene izdatke po posameznih kategorijah stroskov, skladno z veljavnimi uredbami,

in sicer:

1.1. stroski osebja
1.2. pisarniski in administrativni izdatki
1.3. potniin namestitveni stroski

1.4. strodki zunanjih strokovnih izvajalcev in storitev

1.5. izdatki za opremo
1.6. izdatki za infrastrukturo in gradnje

Slika 2: Kategorije strodkov po posameznih programih sodelovanja

KATEGORIJE STROSKOV
{=]
® E - £ £ £
a |& 2 g c £ E p o 2
2 |ZEE8E|lEz2=|ESz3 S [RE22
PROGRAMI SODELOVANJA 2 |EBEIER SR L2 s |E 3o
] s S8R 2BEIELH B 5 & B
o & a £ “w 5 8 = N B b
s |2 E € |ges| 5§ |T&
i ® = |% S =
Interreg V-A SLOVENIJA - AVSTRIJA v v v v v v
Interreg V-A SLOVENIJA - MADZARSKA v v v v v v
Interreg V-A SLOVENIJA - HRVASKA v v v v v v
Interreg V-A ITALIJA - SLOVENLJA v v v v v v
Interreg V-B SREDNJA EVROPA v v v v v v
Interreg V-B PODONAVIE v v v v v v
Interreg V-B OBMOCJE ALP v v v v v
Interreg EUROPE 4 v v v v
Interreg \V-B MEDITERAN v v v v v
Interreg \V-B ADRION v v v v v

Vir: SVRK

1.1. Stroski osehja

Kategorija »strodki osebja« se nanasa izkljutno na zaposleno osebje v organizaciji upravitenca za izvajanje

projekta.

Za osebje se Stejejo ¢lani projektne skupine, ki imajo z upravi¢encem podpisano pogodbo o rednem delovnem

razmerju in so z ustrezno pravno podlago razporejeni za delo na projektu (sklenjen aneks k pogodbi o zaposlitvi

oz. drug enakovreden dokument za javne institucije; sklep za delo na projektu za zasebne organizacije). Osebe so

lahko Ze zaposlene pri upraviéencu (za nedolofen ali za dolofen ¢as), lahko pa jih le-ta zaposli posebej za

izvajanje projekta.

REPUBLIKA SLOVENIjA
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH [ZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE V OBDUBIU 2014-2020
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Za osebje se Stejejo clani projektne skupine, ki imajo z upraviéencem podpisano pogodbo o zaposlitvi in so z
ustrezno pravno podlago razporejeni za delo na projektu.

Slika 3: Metode uveljavljanja stroskov osebja po posameznih programih sodelovanja

STROSKI OSEBJA
naosnovi PAVSALNE STOPNJE na osnovi DEJANSKIH STROSKOV
PROGRAMI SODELOVANIA § KRAJSIM DELOVNIM CASOM
15% 10% do 20% 5 POLNIV DELOVNIM CASOM
5 FIKSNIM DELEZEM Casa 5 SPREMENLIIVIM STEVILOM UR

&

Interreg V-A SLOVENIJA - AVSTRIJA
Interreg V-A SLOVENLIA - MADEARSKA
Inberreg V-A SLOVENLA - HRVASKA
Interreg V-A ITALUA - SLOVENUA
Interreg V-8 OBMOCIE ALP

Interreg V-B SREDNJA EVROPA v
Interreg V-8 PODONAVIE v
Interreg EUROPE

eg V-B MEDITERAN

interreg V-8 ADRION v

Vir: SVRK

< | |« |=
< |= |= |=

“ le | |= | =

2 ||| | |||
< |l |2 |4 |l | |2 |2 | |=<

< | = |- = | <

Stroski osebja upravic¢enca se lahko povrnejo na podlagi naslednjih metod:

» pavsalne stopnje 10 %, 15 %, 20 % in do 20 % neposrednih upravigenih stro$kov, ki niso stroski osebja, pri
katerih upravi¢encu ni treba z dokumenti dokazovati, da so ti strodki dejansko nastali in so plagani;

» dejanskih strodkov, pri katerih mora upravi€enec z dokumenti dokazati, da so ti izdatki dejansko nastali in
bili placani.
LN ¥
" ’,
B

Oblike povracil/metode financiranja, ki jo je izbral upraviéenec ob oddaji prijavnice, ni mogoce spremeniti med
sklepanjem pogodbe za projekt in/ali med izvajanjem projekta.

114 Pavialna stopnja neposrednih upraviéenih stroskov

Upravic¢enec se lahko odlogi, da bo strodke osebja izratunaval na osnovi metode financiranja po pavéalni stopniji.
V tem primeru upravi¢encem za potrebe projekta ni potrebno dokumentirati nastalih izdatkov za stroike osebja
in jim tudi ni potrebno dokazovati, da so bili placani ter da se pavialna stopnja ujema z dejanskim stanjem.
Skladno s tem ni potrebno predloziti nobene dokumentacije o stroskih osebja.

Upraviéenec pa mora dokazati, da je najmanj en uslutbenec izmed zaposlenih v instituciji/organizaciji
upravi¢enca dodeljen za delo na projektu v zadevnem obdobju porocanja, in sicer z lastno izjavo, ki jo izda
pravni zastopnik upraviéenca (ali pooblascena oseba).
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NAVODILA ZA POROCANJE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE U PRAVICENCE V OBDOBJU 2014-2020

Stroskov osebja, izracunanih na podiagi paviaine stopnje, ni potrebno evidentirati na locenem strogkovnem
mestu projekta.

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloZiti poroéilu:

* lzjava zakonitega zastopnika upravicenca (ali poobla3éene osebe), da je vsaj ena oseba upraviéenca dodeljena
za delo na projektu (pri prvem vmesnem poroéilu); oznaéeno z zaporedno &t. n (npr. 1);

® Seznam zaposlenih za delo na projektu za program sodelovanja V-B PODONAVIE, oznaceno z zaporedno $t. n
(npr. 1);

¢ Opis aktivnosti, ki jih izvajajo zaposleni na projektu za program sodelovanja V-A ITALIJA-SLOVENIJA, oznaéeno
z zaporedno §t. n (npr. 2).

1.1.2  Dejanski stroski

Med upravicene izdatke za delo zaposlenih pristevamo placo in vse pripadajoée davke in prispevke, ki bremenijo
upravicenca in so v skladu z nacionalno zakonodajo. K osnovi plate pritevamo tudi povracilo stroskov prehrane
med delom in prevoz na delo in z njega ter druge zakonsko dolocene dodatke.

Visina urne postavke mora biti v skladu z zahtevnostjo dela, stopnjo izobrazbe, delovnimi izku$njami, kolektivho
pogodbo za gospodarstvo oz. negospodarstvo in v skladu z na trgu oblikovano urno postavko za primerljiva dela.

Nagrade, boZicnice oziroma 13. place niso upraviéene in ne smejo biti zajete v bruto placo (BTO1). Odsotnost z
dela zaradi bolezni ali druga odsotnost z dela zaposlenega na projektu se lahko vkljuéi v osnovo za izracun urne
postavke, ce je v breme delodajalca. Za potrebe projekta se lahko vkljuéita tudi povecan obseg dela oz. nadurno
delo.

Za zaposlenega ni moZno uveljavijati stroskov dela na projektu samo iz naslova povecanega obsega dela.

Ad hoc zviSanja plac, bonusi ter odpravnine niso upraviéeni strofek projekta, tudi ce so le-ti izplacani za izvajanje
projektnih aktivnosti.

Za vsakega zaposlenega, za katerega se zahteva povracilo stroskov osebja iz naslova dela na projektu - ne glede
na nacin zaposlitve na projektu (s polnim ali krajg§im delovnim ¢asom)” - je potrebno kot dokazilo priloziti
ustrezno pravno podlago. Pravna podlaga za zaposlene pri zasebnih organizacijah je sklep za delo na projektu ter
za javne usluzbence aneks k pogodbi o zaposlitvi oz. drug enakovreden dokument. Tako za zaposlene pri
zasebnih organizacijah kot za javne usluibence velja, da je izdana pravna podlaga individualna, iz katere mora

biti razvidno:
a. v okviru katerega projekta in programa sodelovanja je delo sofinancirano (naziv projekta in programa
sodelovanja);
b. opis delovnega mesta/delovnih nalog, v katerem so vse informacije o odgovornostih v zvezi s projektom
oz. posameznikovi vlogi pri projektu;

" Navedena termina polni in krajsi delovni ¢as se nana3ata na odnos zaposlene osebe do projekta in ne do delodajaleca.
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE V OBDOUBIU 2014-2020

¢. odstotek dela na projektu (npr. zaposleni dela polni delovni &as na projektu ali le del svojega rednega
delovnega &asa, pri ¢emer se dejansko delo na projektu ustrezno evidentira v 'Dnevni casovnici
zaposlenega na projektu');

d. casovno obdobje dela na projektu.

Za uveljavljanje nadurnega dela je potrebno priloiti sklep o nadurnem delu za potrebe projekta. Upravic¢en
strodek nadurnega dela se uveljavlja glede na étevilo opravljenih nadur za posamezni projekt/organizacijo.

V primeru delovne uspesnosti iz naslova povetanega obsega dela je potrebno priloziti veljavni dogovor in sklep o
povecanem obsegu dela. Upravi¢en strosek povetanega obsega dela je sorazmerni delez glede na opravljene ure
oz. fiksni odstotek za posamezni projekt/organizacijo.

Ce zaposleni v okviru nadur ali povecanega obsega dela izvaja delo na ve¢ projektih hkrati, predloZi en dogovor in
en sklep® za delo na projektih.

Zaposlitev s polnim delovnim éasom na projektu

Oseba, ki je na projektu zaposlena za polni delovni &as oziroma 100-odstotno dela na projektu, izpolni
Periodicno porocilo o opravljenih projektnih aktivnostih v obdobju porocanja. Do sofinanciranja je upraviten
celoten izdatek za delo zaposlenega.

Upravicene postavke iz placilne liste za uveljavijanje stroskov osebja so:

e bruto placa (BTO1), v katero so lahko vkljuceni redno delo, boleznina (Ce je v breme delodajalca), dopust,
prazniki, dodatek za delovno dobo, povedan obseg dela, redna delovna uspednost in drugi zakonsko
dologeni dodatki;

e nadurno delo za projekt;

e prispevki delodajalca;

e nadomestilo za povracilo stroskov prehrane med delom;

* nadomestilo za povracilo stroskov prevoza na delo ter z njega;

e drugo (npr. zakonsko dolo¢eno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne usluibence
ZKDPZJU).

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloZiti poroéilu:

* podpisano 'Periodi¢no porotilo o opravljenih projektnih aktivnostih zaposlene osebe',” oznaceno z zaporedno
3t. n (npr. 1);

o platiina lista®, oznacena z zaporedno &t. n/A (npr. 1/A);

* dokazilo o izplacilu placte, davkov in prispevkov (npr. izpis iz TRR, izjava/potrdilo pristojnega finanénega
urada), oznaceno z zaporedno 3t. n/B (npr. 1/B);

e skupni REK-1 obrazec, oznaéen z zaporedno 3t. n/C (npr. 1/C);

e dokazila o izvedenih aktivnostih (npr. vabila, zapisniki, porotila, lista prisotnih, slikovno gradivo ipd.),
oznacena z zaporedno 3t. n/D, E, F ... (npr. 1/D - vabilo, 1/E - zapisnik, 1/F — lista prisotnih ...);

i sklepa mora biti razviden vir financiranja.

* INTERREG V-B OBMOCJE ALP predvideva programski obrazec (v prilogi 'Six-monthly task report per assignment’).
INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi 'List of staff working on the project'),
katerega se izpolnjuje v angledkem jeziku in prilozi le pri prvem porocanju izdatkov za delo oz. ob vsaki
spremembi.

4 za pregledneje porocanje in preracun poroéanega zneska predlagamo uporabo obrazca 'Dnevna €asovnica
zaposlenega na projektu’, vendar le v sklopu »Ill Meseéni izdatki za delo«.
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» pogodba o zaposlitvi, pripadajoci aneksi, sklepi oz. drugi enakovredni dokumenti (priloZiti pri prvem poroéilu
oziroma pri vsaki spremembi), oznaéeni z zaporedno st. n/G, H ... (npr. 1/G — pogodba o zaposlitvi, 1/H —
aneks st. 1...);

e obrazec 'Delovne naloge zaposlenega na projektu's (priloziti pri prvem porotilu o napredku projekta oziroma
pri vsaki spremembi), oznaéen z zaporedno st. n/l:

o obrazec 'Preratun strodkov osebja po WP'®, oznacen z zaporedno §t. n/J;

® zananovo zaposlene predloZitev objave razpisa za delovno mesto zgolj za program sodelovanja V-B Obmodje
Alp, oznacene z zaporedno it. n/K.

dnerrey Il
Alpine S

i predpisuje, da so strodki dela upraviceni v zadevnem porocevalskem obdobju tudi v
primeru, ce je bilo izplacilo izvedeno po zaklju¢ku porocevalskega obdobja, vendar najkasneje do petnajstega v

mesecu po koncu porocevalskega obdobja (npr. placa za junij izplaZana 15. julija).

Zaposlitev s krajsim delovnim ¢asom na projektu

Za namene projekta so osebe pri upraviencu lahko zaposlene s krajSim delovnim &asom oziroma so zaposlene
delno na projektu, in sicer:

a) skrajsim delovnim ¢asom s fiksnim delefem &asa za delo na projektu na mesec;
b) skrajsim delovnim ¢asom s spremenljivim Stevilom ur dela na projektu na mesec.

Upravi€ene postavke iz placilne liste za izracun dela stroskov osebja so:

® bruto placa (BTO1), v katero so lahko vkljuéeni redno delo, boleznina (&e je v breme delodajalca), dopust,
prazniki, dodatek za delovno dobo, povecan obseg dela, redna delovna uspesnost in drugi zakonsko
doloceni dodatki;

e nadurno delo za projekt;

e prispevki delodajalca;

® nadomestilo za povracilo stroskov prehrane med delom;

* nadomestilo za povracilo stroskov prevoza na delo ter z njega;

e drugo (npr. zakonsko doloceno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne usluzbence
ZKDPZJU).

a) s kraj§im delovnim ¢asom s fiksnim deleiem €asa za delo na projektu na mesec oziroma delno

zaposlen s fiksnim odstotkom

Za zaposlene pri upravi¢encu, ki del svojega €asa namenijo projektu, in sicer fiksni deles ¢asa na mesec, se
povratilo stroskov zaposlenih izratuna tako, da se skupni meseéni strosek zaposlenega pomnoZi z odstotkom, ki
je dolocen v ustrezni pravni podlagi za delo na projektu.

* INTERREG V-B OBMOCJE ALP predvideva programski obrazec (v prilogi 'Project Assignment’).
INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi 'Job description declaration'),
ki se izpolnjuje v angleskem jeziku in priloZi le pri prvem poroganju izdatkov za delo oz. ob vsaki
spremembi.

& Ce se izdatki za delo vnasajo v informacijski sistem po delovnih sklopih (WP).
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Za preratun upravicenih stroskov je potrebno izpolniti obrazec 'Dnevna ¢asovnica zaposlenega na projektu’, in
sicer zgolj sklop »l. Splosni podatki« ter preradun v sklopu »lll. Mesecni izdatki za delo«. lzvedenih aktivnosti v

Sklopu »il Opis aktivnosti« se v tem primeru ne izpolnjuje, razen polie »3tevilo ur, ki se ne nana3a na projektno

delo«.

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloZiti poroéilu:

* podpisana originalna 'Dnevna Casovnica zaposlenega na projektu', oznadena z zaporedno $t. n (npr. 1);

¢ podpisano 'Periodiéno porotilo o opravljenih projektnih aktivnostih zaposlene osebe’,” oznaéeno z zaporedno
st. n (npr. 1a);

¢ platilna lista, oznagena z zaporedno st. n/A (npr. 1/A);

o dokazilo o izplacilu plafe, davkov in prispevkov (npr. izpis iz TRR, izjava pristojnega finanénega urada),
oznaéeno z zaporedno st. n/B (npr. 1/B);

e skupni REK-1 obrazec, oznacen z zaporedno 3t. n/C (npr. 1/C);

e dokazila o izvedenih aktivnostih (npr. vabila, zapisniki, porotila, lista prisotnih, slikovno gradivo ipd.),
oznacena z zaporedno st. n/D, E, F ... (npr. 1/D — vabilo, 1/E — zapisnik, 1/F — lista prisotnih ...);

e pogodba o zaposlitvi, pripadajoci aneksi, sklepi oz. drugi enakovredni dokumenti (pri prvem vmesnem
porocilu oziroma pri vsaki spremembi), ozna&eni z zaporedno $t. n/G, H ... (npr. 1/G — pogodba o zaposlitvi,
1/H—aneks 5t.1...);

e obrazec 'Delovne naloge zaposlenega na projektu’® (pri prvem vmesnem porocilu oziroma ob vsaki
spremembi), oznacen z zaporedno 5t. n/l;

e obrazec 'Preradun strodkov osebja po WP*, oznaden z zaporedno §t. n/J;

® za na novo zaposlene predlofitev objave razpisa za delovno mesto zgolj za program sodelovanja V-B
OBMOCIE ALP, oznacene z zaporedno §t. n/K;

¢ nacin izratuna (metodologija) fiksnega odstotka™ zaposlene osebe na projektu (priloZiti zgolj pri prvem
porocilu o napredku projekta), oznacen z zaporedno §t. n/L.

1 |_u-:l ey -
i e DeleZ €asa (Extent of assignment) naveden na obrazcu 'Project Assignment' mora biti
identicen delezu, navedenemu v ustrezni pravni podlagi, kot tudi na obrazcu 'Six monthly task report per
assignment'.

Obrazec 'Six monthly task report per assignment' je osnova za vnos stroskov dela po delovnih sklopih (WP) v
sistem eMS. Obseg dela po WP se torej preracuna za celotno veljavnost obrazca 'Six monthly task report'
oziroma za aktualno programsko obdobje.

V obrazec 'Six monthly task report' ni dovoljeno kopiranje/prepisovanje dodeljenih nalog po delovnih sklopih
(WP) iz obrazca 'Project Assignment’, temvec je potrebno zagotoviti podrobnejée in natanénejie informacije o

izvedenih aktivnostih (opis dejansko izvedenih aktivnosti, prispevanje k neposrednim u¢inkom/dosezkom itd.).

” INTERREG V-B OBMOCIE ALP predvideva programski obrazec (v prilogi Six-monthly task report per assignment),
INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi List of staff working on the project),
katerega se izpolnjuje v angleskem jeziku in priloZi le pri prvem poroéanju izdatkov za delo oz. ob vsaki

spremembi.

® INTERREG V-B OBMOCIE ALP predvideva programski obrazec (v prilogi Project Assignment).

INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi Job description declaration), ki se
izpelnjuje v angleskem jeziku.

® Ce se izdatki za delo vnasajo v informacijski sistem po delovnih sklopih (WP).

*® Velja za INTERREG V-A SLOVENUA-AVSTRIJA, SLOVENIA-HRVASKA in SLOVENIJA-MADZARSKA.

—— e
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nnelicy -
TALIA-SLOVENLIA predpisuje, da mora fiksni odstotek dela za zaposlenega na projektu ostati enak ves
€as trajanja projekta.

b) s krajSim delovnim &asom s spremenljivim 3tevilom ur dela na projektu na mesec oziroma delno

zaposlen z variabilnim odstotkom

Zaposleni, ki pri upraviCencu opravlja projektno delo s spremenljivim Stevilom ur dela na projektu na mesec
oziroma z variabilnim odstotkom dela na mesec, izpolni 'Dnevno &asovnico zaposlenega na projektu'. Za delno
zaposlene projektne sodelavce so upraviceni izdatki za delo samo opravljene projektne ure.™

Povracilo stroSkov zaposlenih se izracuna na podlagi urne postavke (meseéna urna postavka/letna urna
postavka), ki se z izpolnitvijo 'Dnevne €asovnice zaposlenega na projektu' izrauna samt::\dejncn.12

Dokumentacija, ki jo mora upravicenec priloZiti poro&ilu:

* podpisana originalna 'Dnevna ¢asovnica zaposlenega na projektu', oznaéena z zaporedno $t. n (npr. 1);

¢ podpisano 'Periodi¢no porocilo o opravljenih projektnih aktivnostih zaposlene osebe'*’, oznaceno z
zaporedno st. n (npr. 1a);

e placilna lista, oznacCena z zaporedno 5t. n/A (npr. 1/A);

* dokazilo o izplacilu place, davkov in prispevkov (npr. izpis iz TRR, izjava pristojnega finanénega urada),
oznaceno z zaporedno 5t. n/B (npr. 1/B);

s skupni REK-1 obrazec, oznacen z zaporedno st. n/C (npr. 1/C);

* dokazila o izvedenih aktivnostih (npr. vabila, zapisniki, poro€ila, lista prisotnih, fotografije,...), oznaéena z
zaporedno §t. n/D, E, F ... (npr. 1/D - vabilo, 1/E — zapisnik, 1/F — lista prisotnih ...);

¢ pogodba o zaposlitvi, pripadajoci aneksi, sklepi (pri prvem vmesnem porotilu oziroma pri vsaki spremembi),
oznaceni z zaporedno 3t. n/G, H ... (npr. 1/G — pogodba o zaposlitvi, 1/H — aneks §t. 1 ...);

o obrazec '‘Delovne naloge zaposlenega na projektu'™ {pri prvem vmesnem porocilu oziroma ob wvsaki
spremembi), oznacen z zaporedno 5t. n/l;

» obrazec 'Preracun stroskov osebja po WP'"®, oznagen z zaporedno &t. n/).

1.1.3  Regres

Regres se lahko uveljavlja v porocilu za posameznega zaposlenega, ¢e je izdatek nastal in bil placan v éasu
trajanja projekta oz. obdobja poro¢anja. V primeru, da obdebje porocanja zajema cas, v katerem regres e ni bil
izplacan, se regres uposteva v naslednjem porocilu o napredku projekta. Regres, za osebe zaposlene s fiksnim

deleZem casa za delo na projektu na mesec in za zaposlene s spremenljivim $tevilom ur dela na projektu na
mesec (z izjemo porocanja po letni urni postavki), se uveljavlja na obrazcu 'Zbirnik regresa zaposlenega na

i Opravljene projektne ure so tiste ure, ki jih zaposleni na projektu opravi za potrebe projekta in so razvidne iz
sklopa Il 'Dnevne £asovnice zaposlenega na projektu’.

* postopek vnosa podatkov za izratun urne postavke je podrobneje opisan v Navodilih za izpolnjevanje Dnevne
Casovnice zaposlenega na projektu, glej poglavje 3t. 9.

** INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi 'List of staff working on the project’),
ki se izpolnjuje v angleskem jeziku in priloZi le pri prvem porotanju izdatkov za delo oz. ob vsaki
spremembi,

* INTERREG V-B MEDITERAN predvideva programski obrazec (v prilogi 'Job description declaration'), ki se
izpolnjuje v angledkem jeziku in priloZi le pri prvem porocanju izdatkov za delo 0z. ob vsaki spremembi.

¥ Ce se izdatki za delo vnasajo v informacijski sistem po delovnih sklopih (WP).

- ——
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=

projektu' (obrazec je priloga k Navodilom)'®, vV posameznem porocevalskem obdobju je upraviéen le sorazmerni

delez regresa.
LY L}

6

Regres za osebe zaposlene s spremenljivim Stevilom ur dela na projektu, ki uveljavljajo izdatke na podlagi letne
urne postavke, se vkliuéi v izracun viSine letne urne postavke in se ne uveljavlja lodeno po zbirniku. Regres se

uveljavija zgolj v izraéunu.

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloziti poroéilu:

* obrazec Zbirnik regresa zaposlenega na projektu', oznacen z zaporedno &t. n (npr. 5);

* obratun regresa (Ce je obracun regresa zajet v plailni listi, se predlo#i pladilna lista), oznacen z zaporedno &t.
n/A, B.... (npr. 5/A — obracun regresa);

* REK-1 obrazec, oznacen z zaporedno 5t. n/C, D ... (npr. 5/C — REK-1);

* dokazilo o placilu regresa, davkov oziroma potrdilo pristojnega financnega urada, oznaceno z zaporedno ét.
n/D (npr. 5/D);

* obrazec 'Preracun stroskov osebja po WP'"’, oznaéen z zaporedno &t. n/E.

1.2 Pisarniski in administrativni izdatki

Pisarniki in administrativni izdatki zajemajo operativne in administrativne izdatke organizacije upravicenca, ki jih
zahteva izvajanje projekta.

Slika 4: Dodeljen odstotek administrativnih stro3kov na projekt po posameznih programih

ADMINISTRATIVNI STROSKI

na osnovi PAVSALNE STOPNIE

PROGRAMI SODELOWVANIA 2014-2020

15% 10%
Interreg V-A SLOVENIJA - AVSTRIJA v
Interreg V-A SLOVENIJA - MADZARSKA v
Interreg V-A SLOVENLIA - HRVASKA v
Interreg V-A ITALLIA - SLOVENIJA v
Interreg V-8B OBMOCIE ALP v
Interreg V-B SREDNJA EVROPA v
Interreg V-B PODONAVIE v
Interreg EUROPE v
Interreg V-B MEDITERAN v

Interreg V-B ADRION v

Vir: SVRK

' Obrazec zbirnik regresa zaposlenega na projektu vsebuje zavihek Zbirnik regresa VARIABILNI (spreme nljivo
Stevilo ur/mesecna urna postavka) in zavihek Zbirnik regresa FIKSNI (fiksni dele? tasa na projektu).
Y Ce se izdatki za delo vnasajo v informacijski sistem po delovnih sklopih [WP).

R ==
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Pisarniski in administrativni izdatki se izratunajo na podlagi pavsalne stopnje, ne glede na obliko povraéila
stroskov, ki se uporablja v kategoriji stroskov osebja. Pavialne stopnje po programih sodelovanja so 15 % ali
10 % upravicenih stroskov osebja. lzdatki se povrnejo na podlagi pavsalne stopnje, ki se preratuna v vsakem
vmesnem poroéilu na podlagi potrjenih izdatkov stroskov osebja.

Upravitencem ni potrebno dokumentirati, da so stroski nastali in bili pladani oz. da se pavialna stopnja ujema z
dejanskim stanjem. Skladno s tem, pri porofanju ni potrebno predloiiti nobene dokumentacije o nastanku
pisarniskih in administrativnih izdatkov ali jih hraniti za naknadne preglede.

. L
F

5

-\:7'__
< W\

Pisarniskih in administrativnih izdatkov, ki se izracunavajo na podlagi pavsalne stopnje, ni potrebno evidentirati
na locenem stroskovnem mestu projekta.

1.3 Potni in namestitveni stroski

Potni in namestitveni stroski se nanasajo na izdatke za potovanja in namestitve zaposlenih'® pri organizaciji
upravicenca za naloge, ki jih zahteva izvajanje projekta in se povrnejo na podlagi dejanskih stro3kov. Povrnejo se
izdatki za potne in namestitvene stroske osebja, ki so neposredno povezani z izvajanjem projekta, oziroma za
zaposlene pri organizaciji upravicenca, ki so odgovorni za izvajanje projekta.

Izdatki za sluzbena potovanja so stroski kilometrin, dnevnic, noditev, prevoznih in preostalih stroskov (cestnina,
parkirnina, vinjetalg}, ki nastanejo na sluibeni poti v Sloveniji ali tujini in so neposredno povezani s projektom.
Visina stroskov je predpisana s predpisi (zakoni in uredbe) o povradilu stroskov za vsa sluibena potovanja.

Dnevnice™ se uveljavljajo skladno s predpisi.

Kilometrina se obrauna v primeru, ko zaposlena oseba opravi sluzbeno pot z lastnim avtomobilom. Ce
zaposleni uporabi sluzbeni avtomaobil, je upravicen strosek le sorazmerni delez goriva, ki se preracuna na podlagi
opravljenih kilometrov. Stroiek se dokazuje s prilozenim ratunom in dokumentacijo, iz katere morajo biti
razvidni opravljeni kilometri, poraba goriva sluibenega avtomobila (skladno s homologacijo vozila) in cena
goriva.

Primer uveljavijanja goriva za sluzbeno vozilo: Ce znasa poraba goriva sluzbenega vozila sedem litrov na 100
kilometrov (po homologaciji), upravi¢enec pri obraéunu stroskov za opravijenih 200 kilometrov uposteva porabo
14 litrov goriva (7 | x 200 km/100 km = 14 1). Porabljene litre goriva pomnozimo s ceno goriva (npr. 14 |
x 1,5 €/1=21%).

V kategoriji potni in namestitveni stroski je upravicen stroSek prevoz z vlakom, letalom,”* avtobusom oziroma
drugim javnim prevoznim sredstvom, kot dokazilo se priloZi vozovnica v ekenomskem razredu. Splosno pravilo
je, da mora biti izbran najbolj gospodaren nacin prevoza (vozovnica v ekonomskem razredu).

#2724 prostovoljce in €lane drustev se upoitevata Zakon o prostovoljstvu in Zakon o dohodnini.

* Na projektu niso upravi¢en strodek slovenske vinjete (tedenska, mesecna in letna) in letne vinjete za tujino.

= Omejitve, ki jih je treba upostevati pri povracilu dnevnic in predpisane indikativne cene za hotelske namestitve
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R16118&rid=1.

'\ okviru INTERREG V-B PODONAVJE je pri nakupu letalske vozovnice upraviten stosek ogljiéna izravnava.

e
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lzdatki za nastanitve se dokazujejo z racuni. Izbrana namestitev mora biti skladna z nadeli ekonomiénosti in
gospodarnosti.

Dokumentacija, ki jo mora upravicenec priloziti porocilu:

 kopija pravilno izpolnjenega in podpisanega potnega naloga® z obratunom oz. kopija raCuna oznacena z
zaporedno 5t. n (npr. 4);

» dokazila o nastalih stroSkih (npr. cestnine, parkirnine, javni prevozi, nastanitve...), oznatena z zaporedno &t.
n/A, B ... (npr. 4/A — cestnina, 4/B — parkirnina...);

= porocilo o sluzbeni poti — Ce le-to ni del obrazca potnega naloga — oznaéeno z zaporedno $t. n/C (npr. 4/C);

e dokazilo o plagilu® potnih stroskov, oznaéeno z zaporedno &t. n/D (npr. 4/D);

¢ dokazila o izvedeni aktivnosti glede na vsebino potnega naloga (npr. vabila, zapisniki, lista prisotnih, slikovno
gradivo, predstavitve...), oznaéena z zaporednimi 8t. n/E, F ... (npr. 4/E — vabilo, 4/F — zapisnik...);

e predhodna odobritev s strani Organa upravljanja ali skupnega sekretariata za potovanja izven upravitenega
obmodja, ki niso predvidena v prijavnici, oznatena z zaporednimi §t. n/G:

» za osebe, ki niso zaposlene na projektu, se kot dokazilo o izvajanju aktivnosti na projektu priloZita obracun
potnih strodkov in pravna podlaga®™, iz katere je razvidna vloga osebe v organizaciji upravicenca — oznacena z
zaporednimi st. n/H;

e dokument 'Seznam osebja, ki dela na projektu’, vkljutno z navedbo ¢lanov Associated Strategic Partners
(ASPs) — le za program sodelovanja V-B Podonavje — oznaéen z zaporedno $t. n/l.

X 1

I

V kategoriji »potni in namestitveni stroski« se izdatki sluzbenih poti uveljavijajo na podlagi priloZenega potnega
naloga oz. na podiagi priloZenih racunov. V primeru uveljavljanja samostojnih raunov so le-tem obvezna priloga
sklenjene pogodbe ali pisni dogovori/pravna podlaga (npr. postopek izvedbe JN, pogodba, naroéilnica ipd.).

Za vsako sluibeno potovanje mora upravienec skupaj s porogilom o sluzbeni poti® posredovati pravilno
izpolnjen potni nalog z obvezne navedbo naziva projekta. PriloZiti je treba dokazila o nastalih izdatkih ter priloge,
iz katerih je razvidno, da je pot potekala v okviru projekta in da je bil posameznik dejansko udelezenec
posameznega dogodka. Vsaka pot, ki jo zaposleni opravi v okviru projekta, mora biti ustrezno zabelefena v
interni evidenci opravljenega dela ter razvidna iz obrazca 'Dnevna ¢asovnica zaposlenega na projektu' (z izjemo
100-odstotnega dela na projektu ali fiksnega deleza ¢asa za delo na projektu na mesec) oziroma iz obrazca
'Periodi¢no porotilo o opravljenih projektnih aktivnostih zaposlene osebe'. Za potovanja izven upraviéenega
obmodja, ki niso predvidena v prijavnici, je potrebno priloZiti predhodno odobritev Skupnega sekretariata
oziroma Organa upravljanja.

INTERREG V-B OBMOCIE ALP predpisuje upravicenost letalskih vozovnic za razdalje, daljse od 400 km.

“ Obrazec mora biti podpisan - z izjemo, kjer le-to ni predpisano (omogoéeno). Obrazci morajo biti skladni s
poslovanjem organizacije upravitenca.

“ V primeru skupnega nakazila je treba priloZiti zbirnik potnih nalogov oziroma razdelilnik, iz katerega so razvidni
posamezni obracunani zneski.

* |z pravne podlage (pogodba o zaposlitvi oz. izjava s katero se dokazuje, da je oseba zaposlena v organizaciji/v
rednem delovnem razmerju, sklep o imenovanju projektne skupine), mora biti razvidna vioga na projektu.

212 porotila o sluzbeni poti mora biti razviden podrobnejsi opis poteka sluzbene poti, z navedbo zagotovljene prehrane.
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Potni in namestitveni stroski zunanjih strokovnjakev in ponudnikov storitev moragjo biti vkljuéeni v njihove
pogodbe oziroma dogovore in navedeni pod kategorijo »stroski zunanjih strokovnih izvajaicev in storitev«.

Potni in namestitveni stro$ki za v prijavnici navedene pridruZene strateike partnerje/opazovalce/delefnike™
morajo biti vkijuceni v njihove pogodbe oziroma dogovore in se uveljavijajo v kategoriji »stroski zunanjih

strokovnih izvajalcev in storiteve.

-
Tanerrey
Danube Transnationa! Programme predpisuje, da se vsi potni in namestitveni stroski, predvideni v prijavnici za pridruzene

strateske partnerje, uveljavljajo v kategoriji »potni in namestitveni stroskic,

uneirey

TALIA-SLOVENIIA predpisuje, da lahko, €e se upravi¢enec odloci za povracilo stroskov osebja po pavialni
stopnji 20 %, v kategoriji »potni in namestitveni stroski« uveljavlja samo direktne strodke za sluzbene poti izven
upravicenega obmocja. Ce se upravienec odloéi za povracilo stroskov osebja po pavsalni stopnji 10 % oziroma
15 % v kategoriji »potni in namestitveni stroski«, uveljavlja vse stroske sluzbenih poti.

1.4 Stroski zunanjih strokovnih izvajalcev in storitev

Storitve te kategorije lahko zagotavlja oseba javnega/izasebnega prava ali fizitna oseba, ki ni zaposlena v
organizaciji upraviéenca. Kategorija »zunanji strokovni izvajalci in storitve« zajema strolke, ki se placajo na
podlagi racunov ali zahtevkov za povracilo zunanjim strokovnjakom in ponudnikom storitev in blaga, s katerimi
so sklenjene pogodbe ali pisni dogovori za izvedbo dolocenih nalog ali dejavnosti, povezanih z izvajanjem
projekta. Strodki teh storitev morajo biti jasno povezani s projektom in bistveni za uspeénost njegovega izvajanja.
Med izdatke te kategorije uvriéamo dela za opravijene storitve oziroma dobavo blaga, dela po podjemni
pogodbi, dela po avtorski pogodbi ter Studentsko delo. Da se lahko takSna vrsta dela opravi, morajo biti
izpolnjeni pogoji, ki zagotavljajo, da tovrstnega dela ne morejo opraviti zaposleni na projektu (v okviru rednega
dela). Do povracila so upraviéeni vsi davki in prispevki skladno z zakonodajo, ki ureja posamezno vrsto dela in
dejansko bremenijo upravi¢enca. Pri sklepanju tovrstnih pogodb (z izjemo Studentskega dela, podjemne in
avtorske pogodbe) je treba upoStevati pravila in postopke javnega naroéanja.

Vsi upravienci, ne glede na to ali so osebe javnega prava, zasebnega prava ali fizicne osebe, morajo pri izbiri
zunanjih strokovnih izvajalcev in storitev ravnati skladno z nacionalnimi in pregramskimi pravili in postopki
Jjavnega narocanja (glej poglavje 2).

Niti upravicenec niti projektni partner na istem projekiu ne smeta nastopati kot dobavitelj (izvajalec ali
podizvajalec, ki bi proti plalilu zagotavljal storitve ali proizvode), tj. kot zunanji izvajalec za izvajanje projektnih
dejavnosti. Zaposleni pri upravi¢encu ali projektnem partnerju ali osebe, ki niso zaposlene, so pa kakorkoli
drugace povezane z organizacijo (npr. predsedniki drustev, druzbeniki, druzinski ¢lani ipd.), tudi ne smejo

- Velja za naslednje programe sodelovanja INTERREG V-B OBMOCIE ALP, INTERREG V-B MEDITERAN, INTERREG
V-B SREDNJA EVROPA, INTERREG V-B ADRION ter INTERREG EUROPE.

_ N ——
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nastopati kot zunanji izvajalec/podizvajalec. Enako velja za povezane organizacije/povezane druibe’’ - tako
osebe javnega kot zasebnega prava.

1.41. lzdatki za opravljene storitve oziroma dobavo blaga

lzdatke za opravljene storitve oziroma dobavo blaga upravitencu zagotavljajo tretje osebe, nanasajo pa se na
vsebinsko izvedbo projekta. Med te izdatke lahko vkljuCujemo izdatke za organizacijo dogodkov, izdatke za
Studije ali raziskave, izdatke za informiranje in obveséanje, izdatke za prevod dokumentov, usposabljanje itd.**
Cene tovrstnih storitev morajo biti primerljive s cenami na trgu, kar mora biti razvidno iz spremne
dokumentacije.

LY 4
P

.

—-\:?’-
M

F

Vodiini/projektni partner ne sme nastopati kot zunanji izvajalec za izvajanje projektnih aktivnosti.
Druf.be/ctrgc:!nf'zarr:.ip'ﬁ',?s povezane z upraviencem, ustanove projektnih partnerjev in njihovi zaposleni ter fizicne
pravne osebe, ki so kakorkoli drugace povezane z upravifencem, ne smejo sodelovati/nastopati kot zunanji
izvajalec/podizvajalec.

Dokumentacija, ki jo mora upravicenec priloZiti poroéilu:

e kopija rafuna s specifikacijo ter navedbo naziva projekta, oznacena z zaporedno t. n (npr. 6);

¢ kopija pogodbe oziroma narotilnice® z navedbo projekta in programa sodelovanja, oznacena z zaporedno &t.
n/A (npr. 6/A);

e dokazilo o placilu, oznaceno z zaporedno 3t. n/B (npr. 6/B);

e kopija dokazila o dobavi, dobavnica, oznaéena z zaporedno 3t. n/C (npr. 6/C);

¢ kopija dokumentacije o izvedbi javnega narotila oziroma preverjanju cen na trgu, oznacena z zaporedno &t.
n/D (npr. 6/D);

e dokazila o izvedeni aktivnosti (npr. 3tudije, raziskave, slikovno gradivo, seznam udeleiencev na
delavnicah/seminarjih/sestankih, dnevni red ipd.), oznacena z zaporedno it. n/E, F .. (npr. 6/E — §tudija, 6/F —
slikovno gradivo ...);

o dokazilo oziroma specifikacijo z razvidnim delezem dela na projektu ter pojasnilom za vidino deleia, ée je
zunanji strokovnjak najet za izvajanje storitve na vel projektih istega upravicenca, oznac¢eno z zaporedno 5t.
n/G (npr. 6/G).

niLelIicy -
ITALIA-SLOVENLIA predpisuje, da mora upravitenec pri dokazovanju stroskov, povezanih z organizacijo
ali izvedbo dogodkov, posredovati tudi dokazila, ki jih predvideva 'Programski priroénik o upravié¢enosti izdatkov'.

1.4.2.  lzdatki za delo po avtorski ali podjemni pogodbi

Upravi¢enec lahko sklene avtorsko ali podjemno pogodbo s fizitnimi osebami, ki z upravicencem nimajo
sklenjene pogodbe o zaposlitvi in z njim niso kakor koli drugate povezane. Predpisi, ki jih je ob sklenitvi

% Skladno z Zakonom o gospodarskih druzbah.

. Popoln seznam je zapisan v programskih dokumentih posameznega programa sodelovanja.
®7a organizacije, povezane z upravitencem, je veljavna izjema, in sicer naroéanje in-house.
= Organi in organizacije javnega sektorja morajo v pogodbe, katerih vrednost presega 10.000 EUR, kot obvezno sestavino
vkljuciti protikorupcijsko klavzulo (v skladu z Zakonom o integriteti in preprecevanju korupcije).
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avtorskega dela treba upostevati, so zajeti v Zakonu o avtorskih in sorodnih pravicah, medtem ko pravice in
obveznosti, ki izhajajo iz podjemne pogodbe ureja Obligacijski zakonik.

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloZiti poroéilu:

e s strani upravienca in ponudnika podpisanoc podrobno poroéilo o opravijenem delu, oznadeno pod
zaporedno §t. n (npr. 8);

e obracun davcnih odtegljajev, oznacen z zaporedno 3t. n/A, B ... (npr. 8/A — obrazec REK-2 ...);

e avtorska ali podjemna pogodba, oznacena z zaporedno §t. n/C (npr. 8/C);

¢ dokazilo o placilu pogodbenega zneska, davkov in prispevkov, oznateno z zaporedno &t. n/D (npr. 8/D);

e dokumentacija o izbiri izvajalca (priloZen Zivijenjepis, strokovne reference osebe, recenzije ipd.), oznadena z
zaporedno St. n/E (npr. 8/E);

e dokazila o izvedeni aktivnosti (Studije, raziskave, slikovno gradive ipd.), oznaéena z zaporedno . n/F, G ...
(npr. 8/F — 8tudija, 8/G - slikovno gradivo ...);

e dokazilo oziroma specifikacijo z razvidnim deleZem dela na projektu ter pojasnilom za visino deleia (e
zunanji strokovnjak ni izkljuéno najet za delo na projektu) zgolj za program sodelovanja V-B PODONAVIJE,
oznaceno z zaporedno t. n/H (npr. 6/H).

1.4.3. lzdatki za studentsko delo

Urna postavka za Studentsko delo mora biti skladna z urnimi postavkami $tudentskega servisa za doloceno
storitev (preracun, skladen z veljavno nacionalno zakonodajo).

Dokumentacija, ki jo mora upravicenec priloZiti porocilu:

¢ kopija racuna, oznacena z zaporedno it. n (npr. 10);

» kopija obracuna Studentskega dela, oznatena z zaporedno 5t. n/A (npr. 10/A);

e s strani upravidenca in Studenta podpisano podrobno porocilo o izvedenih aktivnostih §tudenta s finan¢nim
prera¢unom, oznaceno z zaporedno $t. n/B (npr. 10/B);

s kopija Studentske napotnice, oznacena z zaporedno §t. n/C (npr. 10/C);

e dokazilo o placilu, oznageno z zaporedno 5t. n/D (npr. 10/D);

e dokazila o izvedeni aktivnosti (ankete, slikovno gradivo ipd.), oznaéena pod zaporedno &t. n/E, F ... (npr. 10/E
—anketa, 10/F - slikovno gradive ...).

1.5 lzdatki za opremo

Ta stroSkovna kategorija se nanasa na izdatke za opremo, ki jo upraviéenec nabavi, zakupi ali najame in je nujna
za izvajanje oziroma za uresnicitev ciljev projekta, z iziemo opreme, ki sedi v druge stroskovne kategorije. Pri
izdatkih za opremo je lahko upravi¢en stroSek nabavna vrednost opreme ali stro§ek amortizacije ter stroiek
zakupa ali najema. V primeru kupljene opreme je potrebno upostevati ustrezne zahteve glede informiranja in
obvescanja. Oprema mora biti zavedena v register osnovnih sredstev. Stro3ki nakupa opreme so upraviéeni le, e
sam nakup ne bo sofinanciran s strani katerihkoli drugih evropskih sredstev (tudi javnih sredstev). V ta namen se

prilozi obrazec 'lzjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme".**

* Obrazec 'lzjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme' je del priloge k Navodilom.
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StroSek nakupa rabljene opreme ni upravicen strosek na projektu. Opreme ni mogoce kupiti, zakupiti ali najeti pri

drugem projektnem partnerju, zaposlenih ali povezanih osebah tega projektnega partnerja.

Slika 5: LastniStvo opreme po posameznih programih sodelovanja

OPREMA
; lastnistvo, vzdrievanje in I::t;ﬁ;}ﬁr:::nﬁ: lastnidtvo, vzdrievanje in
PROGRAMI SODELOVANJA upra:lljanle najrflani do od datuma sdnjega upravijanje vsaj s_e 5let po
zakljucka projekta izpladila zakljutku projekta

Interreg V-A SLOVENIA - AVSTRUA v

Interreg V-A SLOVENIJA - MADZARSKA v

Interreg V-A SLOVENIJA - HRVASKA v

Interreg V-A ITALUA - SLOVENIJA v

Interreg V-B OBMOCIE ALP v

Interreg V-B SREDNJA EVROPA v

Interreg V-B PODONAVIE v

Interreg EURCPE v

Interreg V-8 MEDITERAN v

Interreg V-B ADRION v

Vir: SVRK

diterrey @

/Vediterranean e :
za pisarnisko opremo (podporno opremo) predpisuje obvezno uporabo obrazca

'Declaration of exclusive use of equipment for general (office)™”'.

Wierreg @ HILEITES Bl ierreg -nut.'rl'eg =

Alpine Space " CENTRAL EUROPE Eurcpe ADR'ON ADRIATIC- IOMIAN - i
-----— — predpisujejo, da je

stroSek nakupa rabljene opreme™ lahko upravicen strosek na projektu.

1:51 Tematska oprema

Med investicije v tematsko opremo sodi oprema, ki je neposredno povezana s cilji projekta oziroma je cilj
projekta. Oprema mora biti nujna za doseganie ciljev, rezultatov projekta, uporabljena v ta namen in nabavljena
v upravicenem obdobju trajanja projekta. V tem primeru je upraviéena polna nabavna cena opreme, pri cemer je
potrebno zagotoviti, da se nabavljena oprema vzdriuje ali upravlja za namene projekta tudi po zakljuiku
izvajanja projekta. Ce se nabavijena oprema ne uporablja izkljuéno za namene projekta, se projektu lahko

*2 Obrazec 'Declaration of exclusive use of equipment for general (office)' se izpolnjuje v angledkem jeziku in je del
priloge k Navodilom.
* Prilozite obrazec 'lzjava projektnega partnerja o nakupu rabljene opreme’, ki je del priloge k Navodilom.
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sorazmerno dodeli samo delez* dejanskih stroskov. Ta dele? je potrebno izracunati po posteni, utemeljeni in

nepristranski metodi.

krajSa od trajanja projekta. Male investicije (small scale investments) so upravi¢ene v celoti ne glede na ¢as
trajanja projekta, strodki v tej podkategoriji opreme so upraviceni v celoti ne glede na amortizacijo.

niLtericy L

/MWediterranean __——

predpisuje, da je Tematska oprema upravitena v celoti le, &e je amortizacijska doba

Dokumentacija, ki jo mora upravicenec priloZiti poroéilu:

kopija racuna, oznacena z zaporedno 5t. n (npr. 13);

kopija pogodbe oziroma narotilnice™, oznagena z zaporedno 5t. n/A (npr. 13/A);

dokazilo o pladilu, oznaéeno z zaporedno §t. n/B (npr. 13/B);

kopija dokumentacije o izvedbi javnega narocila, oznatena z zaporedno 3t. n/C (npr. 13/C);

dokazila o izvedeni dobavi (npr. kopija dobavnice), ustrezno dokazilo o obstoju, oznacena z zaporedno &t. n/D
(npr. 13/D);

izpis iz registra osnovnih sredstev, oznacen z zaporedno 5t. n/E (npr. 13/E);

obrazec 'Izjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme', oznacen z zaporedno §t. n/F (npr. 13/F);
obrazec 'Declaration of exclusive use of equipment for general (office)' - le za program sodelovanja V-B
MEDITERAN - oznacen z zaporedno st. n/G (npr. 13/G).

1.5.2  Nakup opreme, ki se uporablja kot podpora pri izvajanju projekta

V primeru nakupa podporne opreme z ekonomsko zivljenjsko dobo, ki je dalj$a od trajanja projekta je upraviten

strosek le strodek amortizacije, obradunan v €asu trajanja projekta. V kolikor je ekonomska Zivljenjska doba

krajsa od ¢asa trajanja projekta lahko upraviéenec uveljavlja celotno nabavno vrednost.

Upravifenec uveljavlja stroSke amortizacije na podlagi izdelanega amortizacijskega nacrta. Amortizacijo lahko

uveljavlja pri vsakem porotilu za mesece porocevalskega obdobja ali konec leta za celotno preteklo leto.

Amortizacijski naért mora biti v skladu z racunovodskimi standardi. Vsebovati mora podatke o nabavni vrednesti,

datum nabave, datum zacetka uporabe in amortizacijsko stopnjo.

V primeru, ko se oprema ne uporablja izkljuéno za namene projekta, je do sofinanciranja upravicen le sorazmerni

deleZ celotne nabavne vrednosti. Delei/kljut delitve je potrebno izratunati po poéteni, utemeljeni in

nepristranski metodi.

Dokumentacija, ki jo mora upraviéenec priloZiti poroéilu:

kopija racuna, oznacena z zaporedno st. n (npr. 15);

obragun amortizacije za teko¢e obdobje porodanja, oznaen z zaporedno it. n/A (npr. 15/A);

amortizacijski nacrt, oznacen z zaporedno $t. n/B (npr. 15/B);

kijuc delitve (v primeru, ko se oprema ne uporablja izkljucno za potrebe projekta), oznaéen z zaposredno &t.
n/C (npr. 15/C);

dokazilo o platilu, oznageno z zaporedno st. n/D (npr. 15/D);

* Na programu sodelovanja INTERREG V-B PODOVANIJE uveljavljanje deleza dejanskih strotkov ni upravicen

strosek.

2 Organi in organizacije javnega sektorja morajo v pogodbe, katerih vrednost presega 10.000 eur, kot abvezno sestavino

vkljutiti protikorupcijsko klavzule (v skladu z Zakonom o integriteti in preprecevanju karupcije).
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¢ dokazila o izvedeni dobavi (npr. kopijo dobavnice), ustrezno dokazilo o obstoju, oznatena z zaporedno &t. n/E
(npr. 15/E);

¢ obrazec 'lzjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme’, oznacen z zaporedno §t. n/F (npr. 15/F);

e obrazec 'Declaration of exclusive use of equipment for general (office) — le za program sodelovanja V-B
MEDITERAN- oznacen z zaporedno $t. n/G (npr. 15/G).

iy

iLeirey g
HiltelIcy - Europe _ ||ll.\‘.'.'”l:.'}-_g -

i N =
/Viediterranea Danube Transnational Programme

predpisujejo, da je oprema lahko kupljena pred pricetkom izvajanja projekta™, vendar je v tem primeru
upravicen le strosek amortizacije.

1.5.3  Zakup (lizing) opreme

Upravicen stroek je znesek za zakup opreme, ki jo upravi¢enec vzame v zakup za potrebe izvajanja projekta.
Upravienec mora dokazati, da je bil zakup opreme v primerjavi z najemom opreme strokovno najbolj u¢inkovit
nacin.

Dokumentacija, ki jo mora upravi¢enec priloZiti porocilu:

® kopija ratuna, oznatena z zaporedno 5t. n (npr. 13);

» kopija pogodbe oziroma narodilnice, oznacena z zaporedno 5t. n/A (npr. 13/A);

e dokazilo o placilu, oznaceno z zaporedno 5t. n/B (npr. 13/B);

¢ kopija dokumentacije o uéinkovitosti zakupa v primerjavi z najemom, oznacena z zaporedno 3t. n/C (npr.
13/C);

o dokazila o izvedeni dobavi (npr. kopijo dobavnice), ustrezno dokazilo o obstoju, oznaéena pod zaporedno &t.
n/D (npr. 13/D).

1.6 lzdatki za infrastrukturo in gradnje

lzdatki za infrastrukture in gradnje se lahko nanasajo na gradnjo novega ali na prenovo obstojetega
objekta/infrastrukture. Gradnje morajo biti jasno povezane s projektom in bistvene za uspednost njegovega
izvajanja.

V okviru projekta so tako upraviéeni celotni stroski za realizacijo infrastrukture in gradenj. Vkljucujejo lahko
placila vseh aktivnosti, povezanih s pripravo in izvedbo gradbenih del, vkljuéno z investicijsko in tehni¢no
dokumentacijo. Infrastruktura in gradnje, izvedene v okviru projekta, morajo upostevati ustrezne zahteve glede
informiranja in obvesfanja, zavedene morajo biti tudi v registru osnovnih sredstev.

Pri naro¢anju pogodbenih (infrastrukturnih, gradbenih) del oziroma izbiri najugodnej$ega ponudnika je potrebno
upostevati pravila javnega narodanja.

., ’
-

.-) 'R:?'.-.
e \

Zemljisce in/ali poslopja, kjer se bodo izvajale gradnje, morajo biti v lasti upravitenca ali mora zanje obstajati
pogodba o dolgorocnem najemu (ki velja Se najmanj pet let po zakljucku projekta).

* prilozite obrazec 'lzjava projektnega partnerja o uporabi obstojece opreme’, ki je del priloge k Navodilom.
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lzdatki za infrastrukturo in gradnje so upraviceni le v primeru, da niso bili financirani iz drugih javnih sredstev
(sem Stejejo tudi evropska sredstva).

Infrastruktura in gradnje marajo biti ustrezno opisane v prijavnici ali pa jih mora, e to ne velja, vnaprej odobriti
Organ upravljanja oziroma Skupni sekretariat, da lahko veljajo za upravicene (pred nastankom strogkov). Strogki
za infrastrukturo in gradnje izven programskega cbmocja niso upraviceni.

Upravicenec mora za gradnjo ali prenovoe objekta priloZiti naslednjo dokumentacijo:

» kopija racuna s specifikacijo (situacije), oznatena z zaporedno §t. n (npr. 18);

e kopija pogodbe oziroma narotilnice®” , oznatena z zaporedno $t. n/A (npr. 18/A);

e dokazilo o placilu, oznaceno z zaporedno it. n/B (npr. 18/B);

¢ kopija dokumentacije o izvedbi javnega naroCila, oznacena z zaporedno 3t. n/C (npr. 18/C);

 kopija pravnih dokumentov, ki dolo¢ajo lastniStvo ali dolgoroéni najem zemljiséa in/ali poslopij, kjer se bodo
izvajala dela, oznacena z zaporedno &t. n/D (npr. 18/D);

e kjer je primerno, kopija potrebnih dovoljenj za izvajanje del, ki jih izdajo ustrezni nacionalni/regionalni/lokalni
organi, oznacena pod zaporedno &t. n/E (npr. 18/E);

e kopija dokazil o izvedeni aktivnosti (prevzemni zapisnik, gradbeni dnevnik, knjiga obracunskih izmer, slikovno
gradivo, uporabno dovoljenje ipd.), oznaéena pod zaporedno 5t. n/F (npr. 18/F).

Upravicenec mora za nakup nepremiénine priloZiti naslednjo dokumentacijo:

* kopija ratuna ali dokumenta druge dokazne vrednosti, oznafena z zaporedno &t. n (npr. 18);

® Kkopija overjene kupoprodajne pogodbe, oznadena z zaporedno t. n/A (npr. 18/A);

e dokazilo o placilu, oznaceno z zaporedno t. n/B (npr. 18/B);

¢ kopija potrdila neodvisnega cenilca ali pooblas¢enega organa, da nabavna cena zemlji$¢a ali nepremiénine ne
presega trine vrednosti, oznacena z zaporedno 5t. n/C (npr. 18/C);

¢ kopija pravnih dokumentov, ki dolocajo lastnistvo, oznaéena z zaporedno 5t. n/D (npr. 18/D);

e kopija dokazil o izvedeni aktivnosti (prevzemni zapisnik, slikovno gradivo ipd.), oznaéena z zaporedno &t. n/F
(npr. 18/F).

viterrey B

ITALIA-SLOVENLIA predpisuje, da nalozbe v zasebne nepremiénine upraviéene do sofinanciranja le v
primeruy, da so v lasti upravi¢enca ali ima upravi¢enec drugo stvarno pravico za najmanj deset let.

V primeru, da so nepremicnine v javni lasti, so naloZbe upraviéene, ¢e so v lasti upraviéenca ali ée obstaja
pogodba o najemu ali koncesiji, ki velja $e najmanj pet let po datumu zakljucka projekta.

2. JAVNA NAROCILA

Vsi upraviCenci, tako javnega kot zasebnega prava, so dolini spostovati pravila javnega naroanja. V postopku
potrjevanja izdatkov za nakup blaga ali storitev ter gradenj se preverja skladnost z nacionalno zakonodajo in
pravnimi podlagami Skupnosti, ki urejajo podrocje javnih narocil, in sicer na naslednjih ravneh:

1. pravila EU, ki jih dolo¢ajo veljavne direktive s tega podroéja,

2. nacionalna pravila,

3. programska pravila.

*” Organi in organizacije javnega sektorja morajo v pogodbe, katerih vrednost presega 10.000 eur, kot cbvezno sestavino
vkljutiti protikorupcijsko klavzulo (v skladu z Zakonom o integriteti in prepreéevanju kerupcije).

.\ ) e —
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2.1 Subjekti javnega prava

Ce so upravienci subjekti javnega prava, so dolini spostovati zakonodajo s podroéja javnega narocanja in
upostevati temeljna nacela, na katerih temelji javno naroganje (obvezna uporaba veljavnega ZIN).

2.2 Subjekti zasebnega prava

Ce so upravicenci subjekti zasebnega prava, so zavezani k uporabi nacionalne zakonodaje s podroéja javnega
narotanja samo v delu, ki se nanasa na nacela javnega naro¢anja. Upravi¢enci so dolini upostevati in se ravnati
skladno s temeljnimi naceli, na katerih temelji javno naro€anje, in sicer:

e nacelo gospodarnosti, utinkovitosti in uspesnosti;

e nacelo zagotavljanja konkurence med ponudniki;

e nacelo transparentnosti javnega narocanja;

¢ nadelo enakopravne obravnave ponudnikov ter

® nacelo sorazmernosti.

Za narotila, ki presegajo meine vrednosti (20.000,00 EUR )*, velja, da so subjekti zasebnega prava dolini
preveriti cene na trgu, izbrati ponudnika na pregleden nacin in o tem pripraviti zaznamek.” V skladu z nacelom
zagotavljanja konkurence med ponudniki je potrebno pridobiti najmanj tri (3) ponudbe s strani ponudnikov, ki so
usposobljeni za izvedbo predmeta javnega narotila. Ce upravienec ne izbere ekonomsko najugodnejsega
ponudnika oziroma ponudbe, je to izbiro dolZan ustrezno argumentirati in obrazloZiti, upoStevaje temeljna
nacela. Ce ni moZno pridobiti ve¢ kot ene (1) ponudbe, je upravi¢enec dol3an pripraviti pisno obrazlozitev.

Ne glede na to, ali je upravitenec subjekt javnega ali zasebnega prava, velja za naroéila, katerih ocenjena
vrednost je nija od mejnih vrednosti 20.000,00 EUR (ZIN), da je upraviéenec dolzan preveriti cene na trgu. V
kolikor iz priloZene dokumentacije ni razvidno preverjanje cen na trgu se o tem pripravi uradni zaznamek,* poleg
tega se upoSteva tudi programska pravila (slika 6). Na ta natin je mogoéde dokazovati, da je bil pri izbiri izvajalca
izpeljan formalni postopek, v katerem so bila spostovana temeljna nacela utinkovitosti, gospodarnosti in
ekonomicnosti pri ravnanju z javnimi sredstvi, ki so opredeljena v veljavni zakonodaji s podroéja javnih financ.
Financni popravki se pri ugotovljenem neupostevanju pravil s podroéja javnega narodanja izvajajo v skladu z

veljavnimi smernicami Evropske komisije na tem podrogju.”

S Mejne vrednosti skladno z Zakonom o javnem naroéanju (ZJN).
* Primer osnutka obrazca 'Zaznamek o preverjanju cen na trgu' je del priloge k Navodilom.
“ primer osnutka obrazca '‘Zaznamek o preverjanju cen na trgu’ je del priloge k Navodilom.
*COCOF smernice o finanénih popravkih,
http://ec.europa.eu/regional policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof 13 9527 sl.pdf,
http://ec.europa.eu/regional policy/sources/docoffic/cocof/2013/cocof 13 9527 annexe sl.pdf.
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Slika 6: Posebnosti pri javnih narotilih po posameznih programih sodelovanja

JAVNA NAROCILA DO 20.000 EUR

PROGRAMI SODELOVANJA subjekt javnega/zasebnega prava vrednost brez DDV

za vsako naroilo, katerega ocenjeno vrednost je pod 250,00 EUR|
je neposredna dodelitev

subjekt zasebnega ali javnega prava,

V-A ITALIUA-
{bereng A SIOVENTA ki ga ne obvezujejo EU direktive

za vsako narotilo nad 250,00 EUR se izvede in dokumentira
preverjanje cen na trgu (npr. pridobitev ponudb vsaj 3 razliénih
ponudnikov, primerjava cen pridobljenih na spletu)

za vsako narotilo, ki presega ocenjeno vrednost 5.000,00 EUR je

Interreg V-8B OBMOCIE ALP subjekt zasebnega prava
ba . i potrebno 2brati najmanj 2 ponudbi

za vsako narotilo nad 5.000,00 EUR je potrebno podati ustrezna

Interreg V-B SREDNJA EVROPA subjektj ain zasebnega prava z
8 o IR ey dokazila o izvedenem povpraievanju na triiséu

postopek treh ponudb — a »bit-at-three« rule za ocenjene
vrednosti nad 5.000,00 EUR je potrebno poslati povpradevanje
Interreg V-B PODONAVIE subjekt javnegain zasebnega prava | vsaj 3 razliénim ponudnikam. Ce ni mogoée pridobiti 3 pisnih
ponudb, je potrebno dokumentirati aktivnosti za pridobitev

ponudb in pisno obrazloiiti odloéitev o izboru izvajalca

za vsako narotilo, ki presega ocenjeno vrednost 5.000,00 EUR je
Interreg V-B MEDITERAN subjekt javnegain zasebnega prava | potrebno dokumentirans dokazati, da je bilo povprasevanje
posredavano vsaj 3 razliénim ponudnikom
zavsako narocilo pod 2.500,00 EUR je potrebno izvesti in
dokumentirano dokazati preverjanje cen na trgu pri vsaj 3
razli¢nih ponudnikih

Interreg V-B ADRION subjekt javnegain zasebnega prava
2a vsako narodilo nad 2.500,00 EUR je potrebno izvesti in
dokume ntirano dokazati preverjanje cen na trgu privsaj 5
razliénih ponudnikih
Vir: SVRK
w ¥
()
rd
) \

Pod vrednostmi doloCenimi s strani posameznega programa sodelovanja, se kljub temu uposteva pravilo
preverjanja cen na trgu (s priloZeno dokumentacijo oz. zaznamkom).

vierrey B
Alpine Space iy iu o : :
predpisuje, da mora upravicenec, ki je subjekt zasebnega prava, za vsako narotilo nad
vrednostjo 50.000,00 EUR brez DDV javno narotilo objaviti tudi na portalu programa Alpine Space, skupaj s

programskim obrazcem »Purchase form« - template for private project partners.

Hiterrey - i:_"'-'ﬂ"b:_-; -
Mediterranean . CUIOPE 2 ‘
za upravience predpisujeta obvezen vnos pravnih podlag

(sklenjenih pogodb in narotilnic) v informacijski sistem.
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2.3 Narocanje »In-house«

Pravila o javnih narodilih predvidevajo zelo omejene in natanco opredeljene izjeme. Ena od teh izjem je
narofanje »in-house«.

Na podiagi veljavne zakonodaje veljajo narocila »in-house« za splosne izjeme, ki niso predmet javnega naroéanja,
kar pomeni, da javnega narocila ni treba izvesti za pogodbe, sklenjene med naroéniki in gospodarskimi subjekti,
nad poslovanjem katerih imajo ti narocniki nadzor, primerljiv nadzoru nad notranjimi organizacijskimi enotami
narocnika.

Pri tem morajo biti izpolnjeni pogoji, da:

a) tanarocnik obvladuje dologeno pravno osebo podobno kot svoje sluzbe;

b) odvisna pravna oseba izvaja vec kot 80 odstotkov svojih dejavnosti za izpolnitev nalog, ki ji jih je dal ta
narocnik, ki jo obvladuje, ali ki so ji jih dale druge pravne osebe, ki jih obviladuje ta naroénik;

c) v odvisni pravni osebi neposreden zasebni kapital ni udeleien in

d) vrednost predmeta narofanja je enaka ali niZja od cen za ta predmet na trgu.

Upravitenci morajo natanéno oceniti ali pogodbena razmerja, v katera nameravajo vstopiti (torej narocanje »in-
house«) dejansko izpolnjujejo stroge pogoje, dologene s predpisi o javnih naroéilih. Ce izpolnitev vseh nastetih
pogojev ni mogoca ali jasna, je treba upostevati pravila javnega narocanja.

Stroski, nastali na podlagi narocanja »in-house«, so upravi¢eni v primeru, da:
a. so nastali na podlagi realnih/dejanskih stroskov, ki jih je moino preveriti;
b. sovskladu s postopkiin zakonodajo na podrodju javnih naroéil;
c. so porocani v ustrezni kategoriji izdatka v skladu z navodili o upravicenosti izdatkov posameznega
programa sodelovanja;
d. so podprtiz ustrezno dokumentacijo, ki dokazuje izpolnjevanje pogojev za narocanje »in-house«.

mnterreg |l
CENTRAL EUROPE ! ; . ; z
predpisuje, da so stroski nastali v okviru narocanja »in-house« lahko upraviceni le, ¢e

je izpolnjen stro#ji pogoj, kot ga predvideva nacionalna zakonodaja. In sicer: odvisna pravna oseba, ki jo

obvladuje narocnik, izvaja ve¢ kot 90 odstotkov svojih dejavnosti za izpolnitev nalog, ki jih da narocnik, oziroma
naloge, ki so jih dale druge pravne osebe, ki jih ravno tako obvladuje ta narocnik.

3. PRIPRAVLIALNI STROSKI

Pripravljalni stroski nastanejo med pripravo projekta za razpis. Upraviceni so stroski, ki so neposredno in jasno
povezani s pripravo projekta in povradljivi v obliki pavialnega zneska® ali na podlagi dejanskih (realnih)
stroskov. Visina zneska ali odstotek celotnih upravicenih stroSkov na projektu je zapisan v prijavnici ter
stroskovnem naértu vodilnega/projektnega partnerja.

“ Oblika pavéalnega zneska je »Lump sumc.

" PR REPUBLIKA SLOVENIA
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Slika 7: Prikaz pripravljalnih stroskov po pesameznih programih sodelovanja

PRIPRAVLALNI STROSKI
povratilo na osnovi projekta/stroskovnega naérta vodilnega partnerja
PROGRAMI SODELOVANJA
LUMP SUM DEJANSKIH STROSKOV

Interreg V-A SLOVENIJA - MADZARSKA da 2.000,00 EUR/projekt

do 2% stroSkovnega nacrta vodilnega
Interreg V-A SLOVENIJA - HRVASKA partnerja, vendar ne vec kot 5.000,00

EUR

do 20.000,00 EUR/strateski projekt oz.

Interreg V-A ITALIJA - SLOVENLIA najvec 5% celotne vrednosti projekta
do 20.000,00 EUR/standardni projekt

Interreg \V-B OBMOCIJE ALP 20.000,00 EUR/projekt
Interreg V-B SREDNJA EVROPA do 15.000,00 EUR/projekt
Interreg V-B PODONAVJE 17.500,00 EUR
Interreg EUROPE 15.000,00 EUR/projekt
Interreg V-B MEDITERAN do 30.000,00 EUR/projekt
Interreg V-B ADRION do 11.800,00 EUR/standardni projekt

Vir: SVRK

Pavialnega zneska pripravljalnih stroskov upravitencem ni treba dokumentirati. Nastanka, placila izdatkov in
resnicnosti pavsalnega zneska se ne dokazuje.

Upraviceni stroski na podlagi dejanskih stroskov morajo biti utemeljeni z racuni ali dokumenti enakovredne
dokazne vrednosti. Najvisji znesek upravicenih stroskov priprave je omejen na odstotek celotnega potrienega
stroSkovnega nacrta vodilnega partnerja, vendar ne more preseéi zneska, dolocenega na projektu, stroek mora
biti vkljuen v prvo poro¢ilo o napredku projekta.

-5 unernrey @
1‘-’.' e
predpisuje, da upravicenec lahko uveljavlja pripravijaine strodke tudi na podlagi
dejanskih stroSkov za pripravo dokumentacije za infrastrukturna dela, nastala pred datumom oddaje prijavnice,

vendar ne pred 1. januarjem 2015.

SLOVENDA - HRVASKA
SLMNI.':IA - HthTSll(A

13 unercy B
predpisuje, da morajo biti pripravijalni stroski vklju¢eni v stroskovno kategorijo
'stroski zunanjih strokovnih izvajalcev in storitev', zavedeni v stroékovnem na&rtu vodilnega partnerja ter
Vkljuceni v porocilo o napredku projekta — Poroéilo 0.1, plagani morajo biti do zakljucka 1. porocevalskega
obdobja.
Pripravijaini stro3ki so izdatki za prevod vloge, izdatki zunanjih strokovnjakov za pripravo vioge, izdatki za
pripravo tehnicne dokumentacije nalozb, opredeljenih v prijavnici (naérti, Studije izvedljivosti in dovoljenja), in

izdatki za druge strokovne $tudije, vezane na oddajo vioge.
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vnerrey B

ITALLA-SLOVENIIA Ipredpisuje, da so pripravljalni stroski upraviéeni, ¢e so nastali med 1. julijem 2015
in datumom oddaje projektnega predloga, bili pla¢ani najkasneje tri mesece po zaklju¢ku javnega razpisa ter so
poroani v prvem vmesnem porolilu. Do povraéila so upraviCeni stroski za pripravo potrebnih tehniénih
dokumentov (Studije, dovoljenja ...), za pripravo in prevod prijavnice ter za organizacijo in izvedbo pripravijalnih
sestankov med partnerji. Stroski se vsebinsko vkljucijo v kategorije 'stroski osebja’, 'stroski zunanjih strokovnih
izvajalcev in storitev' ter 'potni in namestitveni stroski'. PredloZi se dokumentacija, kot je zahtevana za
kategorijo, v kateri se strodek uveljavija.

4. DAVEK NA DODANO VREDNOST (DDV)

DDV je upravicen izdatek projekta le v znesku, ki ga upravi¢enec v nobenem primeru ne more dobiti povrnjenega
s strani driave (Financne uprave Republike Slovenije, FURS), DDV je:

» v celoti upravien izdatek projekta, kadar upravi¢enec ni identificiran za namene DDV ali je identificiran
za namene DDV, vendar na projektu izvaja neobdavcljivo dejavnost;

»  ni upravien izdatek projekta, kadar upravitenec, ki je identificiran za namene DDV, ze dobi povrnjen
DDV v celoti s strani FURS-a;

» delno upravicen izdatek projekta, kadar upravitenec dobi DDV delno povrnjen s strani FURS-a, zato je

na projektu upravi¢en le do neodbitne stopnje DDV.

Upravicenec mora ob prvem porocilu o napredku projekta ter ob vseh morebitnih spremembah predioZiti
ustrezno potrdilo o upravicenosti DDV-ja za posamezen projekt, ki ga izda Finanéna uprava Republike Slovenije.
Upravicenec, ki ne uveljavijo DDV-ja na projektu lahko priloZi lastni dokument (izjavo) o neuveljavijanju DDV-ja.

5. LOCENE RACUNOVODSKE EVIDENCE

Locene ralunovodske evidence zagotavljajo preglednost porabe sredstev, zato so kljuénega pomena za
ugotavljanje upraviCenosti izdatkov. Lo¢ena rafunovodska evidenca mora omogoditi sledljivost, kateri
strodki/izdatki in prihodki projekta (sredstva ESRR) ter v kolikinem znesku so nastali izkljuéno za potrebe
projekta.

Loc¢ena raCunovodska evidenca naj zagotavlja enostaven in pregleden izpis stroikov/izdatkov projekta iz
informacijskega sistema. Lahko je razlitnih oblik, odvisno od organizacije upraviéenca in raéunovodskega
sistema, ki ga uporablja (npr. stroskovno mesto, konto, naért razvojnih programov, proracunska postavka ipd.).
Vsebovati mora konte stroSkov, prihodkov in opredmetenih ter neopredmetenih osnovnih sredstev.

Vsi strodki in izdatki projekta morajo biti zavedeni na stroskovnem mestu projekta, kar pa ne velja za tiste
kategorije stroskov, ki se izraunavajo na podlagi pavialnih stopenj.
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Locene racunovodske evidence oziroma izpis iz stroSkovnega mesta projekta je potrebno priloZiti ob vsakem
porocilu o napredku projekta, v zakljucnem porocilu se priloZi izpis izdatkov iz stroskovnega mesta projekta za

celotno trajanje projekta.

6. INFORMIRANIJE IN OBVESCANJE JAVNOSTI

Vsi projekti, izvedeni s pomocjo Skupnosti, morajo biti v skladu s pravili informiranja in obve3¢anja javnosti za
obdobje 2014-2020. Potrebno je spoStovati dolocila skladno s programskimi zahtevami informiranja in
obveStanja, upostevajo¢ celostno graficno podobo. Osrednji grafiéni element za informiranje in obves¢anje
javnosti pri vseh projektih upravi¢encev sta logotipa programa sodelovanja in Sluzbe Vlade Republike Slovenije
za razvoj in evropsko kohezijsko politiko.

Obvezna je navedba oziroma uporaba logotipa Programa sodelovanja (t.i. programski logotip). Programski
logotip z navedbo naziva projekta morajo upravicenci uporabljati v celotnem obdobju izvajanja projekta na vseh
dokumentih, na spletni strani, na vseh dopisih, povezanih s projektom, v javnih razpisih, na dogodkih, tiskovinah
itd.

Upravitenec mora zagotoviti, da izpolnjuje zahteve informiranja in obve$tanja javnosti skladno z 2.2 &lenom
Priloge XIl k Uredbi (EU) 3t. 1303/2013, in sicer na naéin, da na vidno, javno mesto izobesi plakat (najmanjsa
velikost A3) z informacijami o projektu in finanéno podporo Unije. Dokazilo (fotografijo) se posreduje nacionalni
kontroli.

Logotip Sluzbe Viade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko se uporablja za dogodke,
namenjene Sirsi javnosti (npr. delavnice, izobraZevanja, dogodki, povezani s projektom ipd.).

7. UPORABA EVRA

lzdatki upravi¢encev v valuti, ki ni evro, se samodejno preratunajo v valuto EUR na podlagi mese¢nega
menjalnega tecaja Evropske komisije v mesecu, v katerem so bili izdatki posredovani v pregled nacionalni
kontroli preko informacijskega sistema. Upravitenci morajo vse rafune, ki niso v valuti EUR, v informacijski
sistem vnesti v originalni valuti.

V primeru, ko se racuni uveljavijajo v okviru potnih nalogov, se zneski le-teh v infomracijski sistem vnasajo v evrih,
ne glede na to v kateri valuti je izdan racun.
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8. POROCANIJE IN PRIPOROCILA

Porotila o napredku projekta se posiljajo v pregled nacionalni kontroli v elektronski ali fiziéni obliki, odvisno od

natina, ki ga doloti vsak program sodelovanja posebej. K poroéilu o napredku projekta je treba priloZiti spremno

dokumentacijo, excel obrazce 'Dnevna Casovnica zaposlenega na projektu’ in 'Zbirnik regresa zaposlenega na

projektu’, kopije racunov ali skenirane razlicice raunov, kopije ali skenirane razlitice potnih nalogov in

racunovodske listine enake dokazne vrednosti po enakem vrstnem redu, kot so zavedeni v informacijskem

sistemu oziroma pricujocih Navodilih, ¢e program sodelovanja ne omogoca porocanja v celoti v informacijskem

sistemu,

Slika 8: Natin poro&anja po posameznih programih sodelovanja

NACIN POROCANJA

elektronska/ fiziéna porocila

PROGRAMI SODELOVANIJA

elektronski | posredovano| delnoelektronskoin
sistem po posti delno fizicno po posti

Interreg V-A SLOVENIJA - AVSTRIJA eMsS
Interreg V-A SLOVENIJA - MADZARSKA eMs
Interreg V-A SLOVENIA - HRVASKA eMs
Interreg V-A ITALIJA - SLOVENJA GGP2
Interreg V-B OBMOCIE ALP eMS in po poiti
Interreg V-B SREDNJA EVROPA eMS in po podti
Interreg V-B PODONAVIJE eMS in po posti
Interreg EUROPE iOLF in po posti
Interreg V-B MEDITERAN Synergie CTE in po poéti
Interreg V-B ADRION eMsS

Vir: SVRK

o ) )

Vsak posamezen izdatek mora biti dodeljen eni stroskovni kategoriji in v informacijski sistem vpisan v svojo
vrstico. Spremna dokumentacija/skenirana dokazila se v informacijski sistem naloZijo loceno po posameznih
dokumentih (velja en dokument ena datoteka) in se ustrezno poimenujejo.

Za izdane racune, ki se uveljavljajo na projektu velja, da mora izdajatelj raéuna na raéun navesti sklic, tj. naziv

projekta in program sodelovanja oz. podatke skladne s programskimi navedili. €e to ni mogote, mora zahtevane

podatke na ra¢unu dopisati upravi¢enec.
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V' primeru nepopoine/pomanjkijive dokumentacije nacionalna kontrola posreduje Zohtevek za dopolnitev

-
-

dokumentacije. Dokumentacijo je potrebno dopolniti in posredovati v roku 5-ih koledarskih dni na elektronski
naslov programa sodelovanija, s pripisom »DOPOLNITVE — naziv projekta, projektni partner in st. partnerjevega
porocdila o napredku projektac.

lzdatki z vsebinsko nepopolno/pomanjkijivo dokumentacijo v tekoéem poroéilu o napredku projekta ne bodo
potrjeni. Z ustreznimi dopolnitvami, ki bodo navedene v Obvestilu o opravijeni kontroli, ki Jje priloga k izdanemu
certifikatu, se jih lahko uveljavija v naslednjem poroéilu o napredku projekta.

llll&‘lta t

CENTRAL EUROPE Voo (A s Cndy
predpisuje, da se izdatke poroca nacionalni kontroli za obdobje poro¢anja, v katerem

s0 izdatki nastali in bili plaani oziroma najkasneje v naslednjem obdobju poroganja. Vsak izdatek, ki ga
upravitenec predlozi nacionalni kontroli po tem roku, se $teje za neupravidenega.

i 8
- ’

“ANY S -
/:T\

Nacionalna kontrola preveri vsa porocila o napredku projekta katerih porofane vrednosti so skladne s
stroskovnim nacrtom projekta.

Porocil o napredku projekta, katerih nacrtovane vrednosti v stroskovnem nacrtu projekta so visje od 10.000,00
EUR na porocevalsko obdobje, porocane vrednosti pa so nifje od 10. 000,00 EUR, nacionalna kontrola ne preveria.
Porocani izdatki se prenesejo oz. uveljavljajo (odvisno od moZnosti ki fih predpisuje informacijski sistem

dolocenega programa sodelovanja) v naslednjem porocilu o napredku projekta.

V primeru pripravijainih_stroskov ter poroCil o napredku projekto, katerih vrednost celotnega proracuna
upravi¢enca je niZja od 10.000,00 EUR, upravitenec poroca zgolj enkrat letno.

= L
»

-~
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. Porocila o napredku projekta, ki bodo posredovana v pregled nacionalni kontroli v fiziéni obliki, morajo imeti
priloZene originalne racune, z iziemo e-racunov. V elektronski obliki (npr. €D, USB-kijutek ipd.) morata biti
priloZena tudi excel obrazca 'Dnevna asovnica zaposienega na projektu’ in ‘Zbirnik regresa zaposlenega na
projektu’.

Naslov posiljanja porocil v fizicni obliki:

Sluzba Viade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko

Kotnikova 5

1000 Ljubljana

(s pripisom: Nacionalna kontrola — program sodelovanja - naziv projekta - porocilo o napredku projekta)
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9. NAVODILA ZA IZPOLNJEVANIE CASOVNICA

ZAPOSLENEGA NA PROJEKTU

OBRAZCA DNEVNA

Dnevna £asovnica se izpolnjuje za vsak mesec posebej. Pri vnosu podatkov v obrazec bodite pozorni, da izpolnite
vsa polja, ki niso obarvana, sivo obarvana polja se izpolnijo samodejno. Zaradi preglednosti je obrazec razdeljen
na sklope, cemur sledijo tudi navodila za izpolnjevanje.

1. Vskiop »l. SPLOSNI PODATKI« se vnesejo osnovni podatki za delo na projektu

[ DNEVNA EASOVNICA ZAPOSLENEGA NA PROJEKTU [

Ime in priimek |
Program sode!ﬁvonj_n S o
Naziv pmie-kll
" Vioga na projektu
Redno zaposlen pri

| Obracunsko obdobje

juni
2018

Mesec

Leto

1.1 V polje »Program sodelovanja« in »Naziv projekta« vpisite podatke, ki se nanaajo na projekt, za katerega
uveljavljate stroske dela.

1.2 Podatki v polju »Mesec« in »Leto« se samodejno izpolnijo po vnosu datuma opravijene aktivnosti v sklopu
»l1.OPIS AKTIVNOSTI«.

[ Seznam projektov in nacin obraéunavanja stroékov dela

Natin obratunavanja stroskov

. Naziv projekta pl Metoda urne postavke Dele? razporeditve na projektu
1 | PROJEKTI Deino zaposien s fiksnim % Delez na projektu 25,00%
2 PROJEKTII Delnc zaposien z variabilnim % Mesetna urna postavka 15.00%
3 PROJEKT hl, Deino zaposien z vanabilnim % Letna urna postavka - 10,00%
A — Meselng wna !um
e ———— e e h@' e

1.3 Vizsek »Seznam projektov in nacin obratunavanija stroskov dela« vpidite nazive vseh projektov, na katerih
sodelujete, ne zgolj projektov Evropskega teritorialnega sodelovanja. Zaporedne itevilke projektov se
izpisejo samodejno.

Oseba je na projektu lahko zaposlena delno s fiksnim odstotkom ali delno z variabilnim odstotkom, iz spustnega
seznama izberite ustrezen nacin obraéunavanja strodkov dela:

a. Ce v stolpcu »Nacin obratunavanja stroskov dela« izberete »Delno zaposlen s fiksnim %«, je potrebno
v stolpcu »Metoda urne postavker iz spustnega seznama izbrati moznost »Delei na projektu« ter v
stolpec »DeleZ razporeditve na projektu« vpisati odstotek zaposlitve na projektu, kot je navedeno v
ustrezni pravni podlagi.

b. Ce v stolpcu »Nalin obrafunavanja strodkov dela« izberete »Delno zaposlen z variabilnim %« je
potrebno v stolpcu »Metoda urne postavke« iz spustnega seznama izbrati eno od moznosti »Meseéna

___——" W REPUBLIKASLOVENIjA
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urna postavka« ali »Letna urna postavka« ter v stolpec »Dele# razporeditve na projektu« vpisati
odstotek zaposlitve na projektu, kot je navedeno v ustrezni pravni podlagi.

2. Vsklop »ll. OPIS AKTIVNOSTI« se vnesejo izvedene aktivnosti po dnevih/urah, ki so osnova za preratun po
mesecni in letni urni postavki ter nadurno delo.

Datum Stur Opis aktivnost Nadure
= e e = e Lkl mal. b U]
01 06 2016 J ]
02 06 2016 [} |
03 06 2016 proet PROJEKTI 4 |
= | i S ;
0 06 2016 wOC0LE | J
05 06 2016 e, | [
— . == = - —
08 b5 2006 ponedeter| PROJEKT B 3 |
09 06 2006 weda PROJEKT B | ? irm‘.mm
= <. 1 S— . = :
| 1zoze | pd PROXKT | _l
PROXKT [ = . = PEpes—

[ Mackee cedocga de [ Stevilo ur, ki se ne nanasa na projektno delo ] s ]
-Munv:enmlcl o 17
Sumager - |2 |
Unhnuhvllh;un:m = == [’}
' Ure Iz ranlova narefundiranih madomest (bolniks, dopusti, | [
Ueiz n-;um o (nega, krveda) '__..T'_I
SKUPA ure (brez retundiranin ur) I Ty

2.1 V stolpec »Datum« vpisite datum opravljene aktivnosti (datum se lahko vetkrat ponovi, te oseba izvaja veé
aktivnosti za razline projekte na isti dan), dan se izpise samodejno. Iz spustnega seznama izberite naslednje
moznosti: ustrezen projekt (projekti se samodejno prenesejo iz izseka »Seznam projektov in natin
obraiunavanja stroskov dela«), morebitni dopust, bolnitko odsotnost, praznik oz. druga refundirana
nadomestila.

2.2 V stolpec »8t. ur« vpisite redne projektne ure za izvedbo aktivnosti za posamezen projekt, v primeru
preseganja 8 ur”’ dela na dan vas Easovnica na to opozori. V stolpec »Opis aktivnosti« vpidite izvedene
aktivnosti.

Po koncanem vnosu aktivnosti vpisite v polje »Stevilo ur, ki se ne nana%a na projektno delo« skupne ure
rednega dela (to so opravijene ure dela redne dejavnosti zaposlenega brez projektnih ur, brez ur dopusta,
praznika, bolniske odsotnostiipd.)

2.3 V primeru opravljanja nadurnega dela na projektu/organizaciji je potrebno izpolniti samostojno vrstico po
naslednjem vrstnem redu:

* vstolpcu »Nadure« iz spustnega seznama najprej izberite nadure;

® v stolpcu »Projekti« iz spustnega seznama izberite projekt, na katerega se nadurno delo
nanasa (ne glede na Natin obratunavanja stroékev dela) oziroma/ali nadure rednega dela;

® v stolpec »3t. ur« vpisite zgolj Stevilo opravijenih nadur, pod »Opis aktivnosti« vpisite
izvedene aktivnosti.

Po konfanem vnosu aktivnosti vpidite v polje »Stevilo ur, ki se ne nana%a na projekino delo« skupne ure
rednega dela (to so opravljene ure dela redne dejavnosti zaposlenega brez projektnih ur, brez ur dopusta,
praznika, bolniske odsotnosti ipd.).

b= Uveljavljanje Stevila opravljenih ur dela na dan mora biti v skladu z veljavno zakonodajo.
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Pri izpolnjevanju zadnjega dela obrazca se v sklopu »lll. MESECNI IZDATKI ZA DELO« siva polja izpolnijo

samodejno, tako za preracun mesecfne urne postavke, letne urne postavke kot tudi za preraéun fiksnega

odstotka.

| . MESECNI IZDATKI ZA DELO

[

Podath 3o propidoro 17 pistiion bato + Izjavijam, da podatki v éasovnici odrazajo resnitno in praviino

| koli¢ino opravijenega p, ga dela v cu.

L

lzdatki za delo | | Izjava

— e ] it o

Stevika dokumenta [ T R
e 2006 | | -izaviam tudi, da podatki o izdatkin za colono meseéno delo
" G Ob |odraajo resniéno in pravilno vising vseh izdstkov za delo osebe,
. - [ fedno zaposlene pri projekinemu partnerju.

Datum platila .' o 5?5{?1? 4 ‘
Bruto plata (BRUTO 1) | 100000 |  Maziv organizaciie
Vidina dodatka za nadumno delo | 100,00 ]
Stopnja prispevka delodajalca __16.10% 1 i A T T T bl N e—an !
Prispevki in davki delodajaica .a_ 161.00 |
Povrat to malice 5000 | Podplq zaposiene osobe
Pm_'_ratllo prevoza . 3800 . J
Drugo® 601 | |
Razno 1 | 6.01
Razno 2 | ]| Podpis odgovorne osebe in 1ig organizacije (v keliker posiue 2 Higom)
"N i wnden it i dekoviega amena i'
Skupaj (brez dodatka za nadurno delo) [__1,_35.;3_!_ |
Mesetni fond ur (brez nadur) " vea )
Skupno 41 ur baleznine, dopusta idr [ 8 ]
]
|

o
-

e |
[ e o R ————
| meoweaxmmosn eREETE [T [ EERIRERR
e s I Gy e I T R e s |
[(rovexra EREE ) (AR | SRR e R
B N L e W T e R T
[T TR T S (N e J

3.1 Za preratun meseéne urne postavke izpolnite polje »Datum platilax (datum izplacila place), »Bruto
plata (BRUTO I )« (znesek bruto place) in »Visina dodatka za nadurno delo«, e so obracunane v
placilni listi, Iz Spustnega seznama v polju »Stopnja prispevka delodajalca« izberite ustrezen odstotek
kot je naveden na placilni listi oz. individualnem REK-1 obrazcu. Znesek strogkov prehrane med delom
vpisite v polje »Povratilo malice«, znesek povracila prevoza na delo in iz dela pa v polje »Povratilo
Prevozac«. V polje »Razno 1« in »Razno 2« vpidite znesek drugih upravicenih izdatkov iz delovnega
razmerja (npr. zakonsko doloéeno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne uslu?bence -
ZKDPZIU). V polje »Meseni fond ur« vpisite Stevilo vseh delovnih ur v mesecu (podatek je javna
dostopen), upravi¢en znesek za posamezni projekt se preracuna samodejno.

3.2 Za preratun delo po fiksnem odstotku izpolnite polje »Datum plagila« (datum izplatila place), »Bruto
plaga (BRUTO 1 )« (znesek bruto place) in »Vidina dodatka za nadurno delo«, ¢e so obraunane v
placilni listi. 1z spustnega seznama v polju »Stopnja prispevka delodajalca« izberite ustrezen odstotek
kot je naveden na plaéilni listi oziroma individualnem REK-1 obrazcu. Znesek stroskov prehrane med
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delom vpisite v polje »Povratilo malice«, znesek povraéila prevoza na delo in iz dela pa v polje
»Povracilo prevoza«. V polju »Razno 1« in »Razno 2« vpifite znesek drugih upraviéenih izdatkov iz
delovnega razmerja (npr. zakonsko doloceno kolektivno dodatno pokojninsko zavarovanje za javne
usluzbence - ZKDPZJU). Vv polie »Mesecni fond ur« vpisite Stevilo vseh delovnih ur v mesecu (podatek je
javno dostopen). Upravigen znesek Za posamezni projekt se preratuna samodejno, glede na vnesen % v
prvem delu Casovnice v stolpcu »Deles razporeditve na projektuc.

3.3 Za izratun letne urne postavke je najprej potrebno izpolniti zahtevane podatke v delovnem listu
»lzradun letne urne postavke«. V prvem delu izrauna »l. SPLOSNI PODATKI« se iz lista »Dnevna
¢asovnicac prenesejo podatki v vrsticah Ime in priimek, Program sodelovanja, Naziv projekta, Vioga na
projektu in naziv organizacije.V izseku »Obratunsko obdobje« je potrebno vpisati zacetek
obracunskega obdobja, v drugem delu izratuna »Il. IZDATKI ZA DELO« pa se vpise podatke za vsak
mesec posebej (Bruto plada, Prispevki in davki delodajalca, Malica in prevoz, Drugi upraviceni izdatki iz
delovnega razmerja-npr. 1/12 regresa, ZKDPZJU...). Nato se preracunan znesek letne urpe postavke
samodejno prenese v delovni list »Dnevna &asovnica«, hkrati se samodejno preratuna upravi¢en
znesek za posamezen projekt.

Za preracun upravicenih stroskov po letni urni postavki je potrebno na obrazcu 'Dnevna Easovnica
zaposlenega na projektu’, izpolniti zgolj sklop »l. Splosni podatki« in sklop »Il. Opis aktivnosti«.

V primeru, da oseba dela na ve¢ projektih z razli¢nimi nacini obrafunavanja stroskov, je potrebno
izpolniti tudi dologena polja na delovnem listu »Dnevna Casovnica« (kot je navedeno v togki 3.1).

primeru, da zaposlena oseba, za katero se uveljavlja letna urna postavka, ni bila predhodno pri organizaciji
zaposlena 12 mesecev, je potrebno s preracunom in porotanjem pocakati eno leto 0z. do izpolnitve omenjenega
Pogoja. Velja tudi, da izratunana letna urna postavka ostane nespremenjena skozi celotno trajanje projekta.

vnerrey @

Mediterranean e :
n e letna urna postavka se lahko preratuna tudi na podlagi zadnjih 3 znanih pla¥ za novo

zaposlene osebe ter za tiste, ki so bili vmes na daljsi odsotnosti (npr. porodnizka odsotnost).

HILCSTITCYy -
Panube Transnational Programme. predpisuje, da se za izratun letne urne postavke lahko uposteva zadnjih 12 pla¢

zaposlene osebe pred podpisom pogodbe o sofinanciranju,

-uu:llcg -

/MWediterranean NS ¢
: predpisuje, da se letna urna postavka lahko preratuna na novo vsakih 6 mesecey, s

Priporocilom, da je smiselno obdr3ati nespremenjeno skozi celotno obdobje trajanja projekta.

-

Preracunu letne urne postavke Je, kot podlago za izracun, potrebno prilo3iti vseh dvanajst placilnih list in potrdila
0 izplacilu place, REK-1 obrazce, potrdila o placilu davkov in prispevkov, obraéun regresa, REK-1 obrazec za
regres, potrdila o izplatilu regresa ter potrdilo o placilu davka. V kolikor obracunsko obdobje obsega obdobje
dveh koledarskih let je potrebno predioziti dokazila za obe leti.
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE V OBDOUBJU 2014-2020
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Pri izracunuy letne urne postavke se ne uposteva poveianega obsega dela, nadurnega dela in delovne uspesnosti,

razen v primeru, ko se za obdobje izraéuna letne urne postavke upostevajo meseci v Easu, ko se je projekt e
izvajal. Enako velja za refundirane odsotnosti.

Podrobnejsa navodila za izpolnjevanje obrazca Dnevna asovnica zaposlenega na projektu in izpolnjevanje
Zbirnika regresa zaposlenega na projektu so objavljena na spletni strani www.eu-
https:f’!www.voutube.com;’watch?v=UanDQEhjFxc&featurezvoutu.be §

skladi.si oz, na spletni povezavi
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NAVODILA ZA POROCANIE O UPRAVICENIH IZDATKIH ZA SLOVENSKE UPRAVICENCE v OBDUBJU 2014-2020

10.PRILOGE K NAVODILOM

® Delovne naloge zaposlenega na projektu;

®  Periodicno poroéilo o opravijenih projektnih aktivnostih zaposlene osebe;
® Dnevna €asovnica za poslenega na projektu:

®  Zbirnik regresa zaposlenega na projektu;

®  Preracun stroskov osebja po WP;

* lIzjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme;

® lzjava projektnega partnerja o nakupu rabljene opreme;

® lzjava projektnega partnerja o uporabi obstojece opreme;

® lzjava projektnega partnerja o izdatkih za infrastrukturo in gradnije;

® Zaznamek o preverjanju cen na trgu;

® Six-monthly task report per assignment INTERREG V-B Obmocje Alp;

® Project Assignment INTERREG V-B Obmodje Alp;

¢  List of staff working on the project INTERREG V-B Med iteran;

® Job description declaration INTERREG V-B Mediteran;

® Declaration of exclusive use of equipment for general (office) INTERREG V-B Mediteran.

e— rﬂ REPUBLIKA SLOVENI|A
—_— %= SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
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SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

DELOVNE NALOGE ZAPOSLENEGA NA PROJEKTU

Program sodelovanja

Naziv projekta

Projektni partner

Ime in priimek zaposlene osebe

Datum podpisa pogodbe o  zaposlitvi
(dd/mm/yyyy)
Datum zacetka/dodelitve zaposlenega na projekt

Odstotek delovnega Casa namenjenega izvajanju
projektnih aktivnosti
Vloga zaposlene osebe na projektu

Od: (dd/mm/yyyy) Do: (dd/mm/yyyy)

DS &. Opis aktivnosti, ki i bozaposlene oseba izvajala v okviru projeu

S to izjavo potrjujemo, da je zaposlen-i/-a zadolZen za izvajanje projektnih aktivnosti na
zgoraj navedenem projektu, z namenom doseganja projektnih rezultatov.



ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA
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Prosim izberite:

0O S to izjavo potrjujemo, da je zaposlen-i/-a poleg zgoraj navedenega projekta,
zaposlen/a tudi na sledetih projektih, ki so sofinancirani iz javnih virov:

° (sofinanciraniz ___),
o (sofinanciraniz ___),
e (sofinanciraniz ___),
° (sofinanciraniz ___ ).

Zagotavljamo, da vsi sofinancirani projekti skupaj ne presezejo 100% delovnega casa, ki ga zaposlena
oseba opravija v organizaciji ter hkrati zagotavijamo, da se za sofinanciranje ne bo zahtevalo veé od
dejansko nastalih skupnih stroskov dela zaposlene osebe.

O S to izjavo potrjujemo, da zaposlen-i/-a ni zaposlen/a na nobenem drugem
projektu, sofinanciranem iz javnih virov.

Kraj in datum Kraj in datum

Ime in priimek ter podpis zaposlene osebe Ime in priimek ter podpis odgovorne osebe



REPUBLIKA SLOVENIJA

%5  SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)

IN EVROPSKO KOHEZI)SKO POLITIKO

PERIODICNO POROCILO O OPRAVLIENIH PROJEKTNIH AKTIVNOSTIH ZAPOSLENE OSEBE

1. Projekt, projektni partner, zaposlena oseba

Program sodelovanja

Naziv projekta

Projektni partner

Ime in priimek zaposlene osebe na projektu

Datum zaletka/dodelitve zaposlenega na
projekt

Obdobje  izvajanja  projektnih  aktivnosti
zaposlene osebe (skladno s pogodbo o
zaposlitvi/aneksom/sklepom)

Odstotek delovnega ¢asa namenjenega
izvajanju projektnih aktivnosti

Vloga zaposlene osebe na projektu

2. Obdobje porotanja

0Od: (dd/mm/yyyy)

Do: (dd/mm/yyyy)

3. Aktivnosti po delovnih sklopih

DS 3t Opis aktivnosti, ki so bile izvedene v tem obdobju porotanja

4. Izjava

Prosim izberite:

O S to izjavo potrjujemo, da je zaposleni-i/-a

v tem obdobju porocanja bil/-a

zaposlen/-a tudi na sledecih projektih, ki so sofinancirani iz javnih virov:

° (sofinanciran iz ),
° (sofinanciran iz ),




lﬂ REPUBLIKA SLOVENI)A
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° (sofinanciran iz ),
° (sofinanciran iz J;

Zagotavljamo, da vsi sofinancirani projekti skupaj ne presefejo 100% delovnega casa, ki ga zaposlena
oseba opravlja v organizaciji ter hkrati zagotavljamo, da se za sofinanciranje ne bo zahtevalo veé¢ od
dejansko nastalih skupnih stroskov dela zaposlene osebe.

O S to izjavo potrjujemo, da zaposlen-i/-a v tem obdobju poroéanja ni bil/-a
zaposlen/-a na nobenem drugem projektu, sofinanciranem iz javnih virov. Zagotavljamo, da se za
sofinanciranje ne bo zahtevalo vet od dejansko nastalih skupnih strotkov dela zaposlene osebe.

Kraj in datum Kraj in datum

Ime in priimek ter podpis zaposlene osebe Ime in priimek ter podpis odgovorne osebe
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IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

DNEVNA CASOVNICA ZAPOSLENEGA NA PROJEKTU

. SPLOSNI PODATKI

Ime in priimek

Program sodelovanja

Naziv projekta

Viega na projektu

Redno zaposien pri

l Obra&unsko obdobje

Mesec

Leto

Seznam projektov in naéin obraéunavanja stroskov dela

Nacin obragunavanja strofkov

dela Metoda urne postavke Delez razporeditve na projektu

i Naziv projekta

[ n opis akmivnosTi

Datum Dan Projekti St ur Opis aktivnosti Nadure

113



Stevilo ur, ki se ne nana3a na projektno delo

Projektne ure v tasovnici:

51 nadur

Ure iz naslova fikens razporeditve

Ure iz fundiranih til (bolniBka, dopusti...)
Ure iz naslova r d [nega, krvodajaistvo...)

SKUPAJ ure {braz refundiranih ur)

213




| In. MESECNI IZDATKI ZA DELO

I lzdatki za delo

l

Izjava

Fodatii 5e prepieo iz piacitne fiste

Stevilka dokumenta

Leto

Mesec

Datum plaéila

- Izjavijam, da podatki v £asovnici odraZajo resniéne in pravilne
koliino opravljenega projektnega dela v mesecu.

- Izjavijam tudi, da podatki o izdatkih za celotno meseéno delo
odrazajo resniéno in pravilno vidino vseh izdatkov za delo osebe,
redno zaposlene pri projektnemu partnerju,

Bruto plaga (BRUTO 1)
Stopnja prispevka delodajalca
Prispevki in davki delodajalca

Paovraéilo malice
Pavracilo prevoza

Naziv organizacije

Podpis zaposlene osebe

Drugo*

Razno 1

Razng 2

“drugy upravicen! izdatki iz delovnega razmeia
Skupaj (brez dodatka za nadurno delo)

Mesecni fond ur (brez nadur)
Skupno 3t. ur boleznine, dopusta idr.

Meseéna urna postavka

Podpis edgovorne csebe in Zig organizacije (v kolikor posiuje z Higom)

lDaium —
Naziv projekta 5“""“2“;%’:::1;3'“ ur Upraviteni izdatki za delo [EUR]

| REDNE AKTIVNOSTI B [ | | T
| | | ] Sl
| | | | 88 T
| || | | =19
i | | | | )
L || || =il
| I g |
| | | | ]
| | 1 | L EE
| | | | 15 25y
L | | | 1 ey
1 | | | | a
L || | %2
| | | | 1 aa
I || 1 Ei
= | | | o
| | | | )
= | [ | | 0
| | L |1 =
| SKUPAJ L | | ]
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IZRACUN LETNE URNE POSTAVKE

[T SPLOSNI PODATKI.

|

Ime in priimek

Program sodelovanja

Naziv projekta

Vioga na projektu

Redno zaposlen pri

BE

Obratunsko obdobje

S

Zatetek obratunskega obdobja

Konec obratunskega obdobja

L

U]

Bruto placa (BRUTO

Prispevki in davki

delodajaica Malica in

prevoz

znesek

ES

znesek

Drugi upraviteni izdatki iz
delovnega razmerja

opomba

SKUPAJ
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VISINA LETNE URNE POSTAVKE

I O O

[T 1IZJAVA

zaposlene pri projektnemu partnerju.

- Izjavljam, da podatki o izdatkih po mesecih odrazajo resnino in pravilno vi$ino vseh izdatkov za delo osebe, redno

Naziv organizacije

Podpis odgovorne osebe in Zig organizacije
{v kolikor posiuje = #igom)

Podpis zaposlene osebe

Datum




REPUBLIKA SLOVENI)JA
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Zbirnik regresa zaposlenega na projektu

Ime in priimek zaposienega

Program sodelovanja

Naziv projekta

Naziv organizacije

Obracéunsko leto

Znesek letnega regresa

Datum placila

Stevilo mesecev, za katere je bil
regres izplacan

Delez meseinega regresa

Mesec Projektne ure Mesecni fond

refundirane in
nerefundirane

JANUAR

FEBRUAR

MAREC

APRIL

MAJ

JUNLJ

JULIJ

AVGUST

SEPTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DECEMBER

Upraviéen regres skupaj:

0,00 EUR
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Zbirnik regresa zaposlenega na projektu

Ime in priimek zaposlenega

Program sodelovanja

Naziv projekta

Naziv organizacije

Obraéunsko leto

Znesek letnega regresa

Datum placila

Stevilo mesecev, za katere je bil
regres izplagan

Delez mesetnega regresa

Me:

Delez razporeditve na projekt

JANUAR

FEBRUAR

MAREC

APRIL

MAJ

JUNIJ

JULL

AVGUST

SEPTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DECEMBER

Upravi€en regres skupaj:

0,00 EUR




0943514 00AS A DBaUAISOdDZ DBNOSA DZ JFNS Ul WAISIS YSTIIDWIOSUI A 3)SUA AYSAUZ BuUNg0Iasd

= 3 - ¥ - - i 3 - 3 - *(sainypuadsa jo ysyj) waisis pisfloewiioyu A ofasaun as py ‘ppepz|
3 A - 3 - ¥ - 3 - 3 F 3 - s2ibay

-~ (eHausisodez ez esa 91 WoNILAIGZ

woha rl30 &rsa 50 Hta Wisa Zoupepys jueunjesasd) lednys saadas uaginesdn
“0254n 6foas A bBauajsodoz obayosa pz 1321s U} ‘Wi2)syS ySIDWIOfUI A S]1SIUA INSIUZ 2UNJDI3IH
3 ¥ - 3 = ) ST ¥ = ¥, ‘(saunypuadxa Jo 3s11) wans)s pisfiagwiolu) A ofasaun as py ‘plrepz)
B * = 3 - 3 - ¥ = 3 - 3 - 933853
3 x r xR g, F E & = 3 - 5 JasaN
3 ¥ - 3 - 3 - 3 - Ej 3 - v Jasap
3 3 - 3 - & = W ¥ - 3 - £ 2959
3 3 - 3 3 - T ¥ - 3 - Z 2853y
3 3 - 3 - 3 - 3 - 3 - 3 I 2asap
(npyafosd eu eSauaisodez oxunose] ounaug
Jsa s1-sa t1-5a £1-50 71-50 T1-5a W-sa 12asaN

Z oupe[ys ueunjeiasd) ojap ez pjjepzi waginerdn

VINod Y4AOW OTL3IAS OWVS JLINTOdZI

L dnys

2-50

51-5Q

v1-50

EL-50

71-50

t1-50

W-5a

aqaso auajsodez ypsouae yiupjalosd yiualjaeido o opposod ougiponag

ejipos0d efueposod aflgopqg

2gas0 auajsodez yawid v 2w




@. REPUBLIKA SLOVENIJA
' SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVOJ
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

Izjava projektnega partnerja o nakupu nove opreme

S podpisom te izjave potrjujem, da so vse navedbe v tej izjavi resnicne in odrazajo dejansko
stanje na zadevnem podrodju.

Podpisani izjavljam, da:
e uveljavljani stroski opreme ne bodo povrnjeni iz drugih javnih ali evropskih sredstev;

e oprema ni vkljucena kot posredni stroSek v kategoriji 'pisarniski in administrativni
stroski'.

Naziv organizacije

Ime in priimek odgovorne osebe

Kraj in datum

Podpis odgovorne osebe Zig organizacije
(€e posluje z Zigom)



@i REPUBLIKA SLOVENIJA
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Izjava projektnega partnerja o nakupu rabljene opreme’

S podpisom te izjave potrjujem, da so vse navedbe v tej izjavi resnicne in odraZajo dejansko
stanje na zadevnem podrocju.

Podpisani izjavljam, da:

» rabljena oprema v preteklih letih ni bila povrnjena iz drugih javnih ali evropskih
sredstev;

* cena rabljene opreme ne presega njene trine vrednosti in je nizja od stro$kov za
podobno novo opremo;

® ima oprema tehnicne znacilnosti, potrebne za delovanje, in izpolnjuje veljavne norme
in standarde;

e oprema Se ni v celoti amortizirana;

e oprema ni vkljucena kot posredni stro3ek v kategoriji 'pisarnigki in administrativni
stroski'.

Izjavi se obvezno priloZijo dokumenti, ki potrjujejo poreklo opreme (npr. izjava prodajalca o
poreklu opreme).

Naziv organizacije

Ime in priimek odgovorne osebe

Kraj in datum

Podpis odgovorne osebe Zig organizacije
(Ce posluje z Zigom)

$ Nakup rabljene opreme je upravi¢en strosek na programih sodelovanja INTERREG V-B OBMOCIE ALP, V-B SREDNJA
EVROPA V-B ADRION in INTERREG EUROPE.
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Izjava projektnega partnerja o uporabi obstojete opreme

S podpisom te izjave potrjujem, da so vse navedbe v tej izjavi resniéne in odrazajo dejansko
stanje na zadevnem podrocju.

Podpisani izjavljam, da:

e oprema ni bila povrnjena iz drugih javnih ali evropskih sredstev:

e oprema se ni v celoti amortizirana;

® oprema ni vkljuCena kot posredni strosek v kategoriji 'pisarniki in administrativni
stroski'.

Izjavi se obvezno priloZijo dokumenti, ki potrjujejo poreklo opreme (npr. izjava prodajalca o
poreklu opreme).

Naziv organizacije

Ime in priimek odgovorne osebe

Kraj in datum

Podpis odgovorne osebe Zig organizacije
(Ee posluje z Zigom)
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Izjava projektnega partnerja o izdatkih za infrastrukturo in gradnje

S podpisom te izjave potrjujem, da so vse navedbe v tej izjavi resnicne in odraZajo dejansko
stanje na zadevnem podrodju.

Podpisani izjavljam, da:

° izdatki za infrastrukturo in gradnje niso bili povrnjeni iz drugih javnih ali evropskih
sredstev;

® so izdatki skladni s potrjeno prijavnico ali predhodno odobreni s strani Skupnega
sekretariata oz. Organa upravljanja.

Naziv organizacije

Ime in priimek odgovorne osebe

Kraj in datum

Podpis odgovorne osebe Zig organizacije
(e posluje z Zzigom)
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[naziv partnerja]
[naslov]

ZAZNAMEK O PREVERJANJU CEN NA TRGU

URADNI ZAZNAMEK O IZVEDBI: [ustrezno napisite vrsto povprasevanja: telefonsko, elektronsko

siad
POVPRASEVANIJA ZA: [naziv predmeta povprasevanja]

V sklopu izvajanja aktivnosti projekta [vpiSite naziv projekta] smo dne [vpiSite datum izvedbe
povprasevanja] izvedli povpraSevanje za [opisite predmet povprasevanja in namen izvedbe
povprasevanja v povezavi z aktivnostmi v prijavnici] pri naslednjih ustreznih ponudnikih:

s [naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [telefon]
e [naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [telefon]
* [naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [telefon]

Ponudniki so podali naslednje cenovne ponudbe:

PONUDNIK Cena za [naziv predmeta povprasevanja]j,
brez DDV

[naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [ponujena cena]
[telefon]

[naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [ponujena cena]
[telefon]

[naziv ponudnikal, [naslov/spletni naslov], [ponujena cenal
[telefon]

Kot najugodnejsi je bil izbran [naziv ponudnika], [naslov/spletni naslov], [telefon], s katerim
bomo sklenili pogodba oz. izdali narocilnico.

Priloge:
[navedite dokumente/ponudbe]

Povpradevanje izvedel/-la: Podpis odgovorne osebe:

[vpisite ime in priimek]

[datum]
Zig organizacije
[Ce posluje z Zigom]




HILEITEY -
Alpine Space

Six-monthly task report

(per assignment)

1. Identification of project, project partner and employee

Interreg Programme Interreg Alpine Space 2014-2020
Project acronym

Name of project partner (employer)
Name of employee

Date of assignment (dd/mm/yyyy)
Period of project assignment (dd/mm/yyyy) -
Extent of assignment (in %)

2. Reporting period'
From: (dd/mm/yyyy) To: (dd/mmlyyyy)

3. Details per work package

WP No. | Description of activities implemented in this reporting period including information | Estimated extent
on the contribution of the employee to the outputs and deliverables achieved for each of involvement
work package invalved in (in %)

Total 100 %

' The reporting period indicated shall correspond with the respective one in the application form (the first and last reporting period might
therefore not be equivalent to six months).

(LR R R R R R L R R P R R R R T L LR P

This pragramm ¢ ianced by the European Regional Development Fund



.......

Alpine Space

4. Confirmation

Please select:

[ Herewith, it is confirmed that Mr./Mrs. was also warking on the following public funded projects in
this reporting period:

e (funded by ),

® (funded by ),

e (funded by ).

It is confirmed that in total not more than 100 % of his/her working time are invoiced to all these public
funded projects and therefore not more than the total actual staff costs will be requested for co-financing.

[ It is confirmed that Mr./Mrs. was not working on any other public funded project in this reporting period. It
is therefore ensured that not more than the total actual staff costs will be requested for co-financing.

Date, Place Date, Place

Name and signature of the employer (superior) Name and signature of the employee



Project assignment A

1. Identification of project and project partner

Interreg Programme Interreg Alpine Space 2014-2020
Project acronym

Name of project partner (employer)

2. Assigned employee
Name of employee
Date of signature of employment contract (dd/mm/yyyy)

Start date of employment (dd/mm/yyyy)
Extent of assignment (in %) to the above mentioned project

3. Period of project assignment
From: (dd/mmlyyyy) To: (dd/mml/yyyy)

4. Details on the assignment

WP No. | Project related activities (including information on the envisaged contribution of the employee to the outputs and
deliverables fo be achieved according o the application form)

Herewith, Mr./Mrs. is assigned to the above-mentioned Interreg Alpine Space project in order to
contribute to project activities and outputs as indicated above.

Please select:

[ it is confirmed that Mr./Mrs. is currently in addition assigned to the following public funded projects:
) (funded by 3
° (funded by ),
° (funded by ).

Itis confirmed that in total not more than 100 % of his/her working time are allocated to all these projects
and therefore not more than the total actual staff costs will be requested for co-financing.

O it is confirmed that Mr./Mrs. is currently not assigned to any other public funded project.
Date, Place Date, Place
Name and signature of the employer Name and signature of the employee

Alpine Space evelopment Pund
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[To be printed on an official letterhead of the partner organisation]

List of staff working in [Acronym] project

Interreg MED Programme

Before filling in this form, partners are requested to please read the Factsheet of the Programme Manual « ELIGIBILITY OF
EXPENDITURES — Budget Line: STAFF COSTS » very carefully.

Kindly remember that within the framework of the Interreq MED Programme, each partner' must formalise the involvement of the
staff participating in the project through the establishment of a list of the staff working, or having worked, in the project and a job
description declaration of each staff member. Without those the staff costs will not be considered eligible.

More guidance about how to fill in this document can be found in the grey box hereafter.

This document document provides a visibility on the staff involved throughout the duration of the project and whose salary is
declared in the framework of the project. This form should be updated in the following cases: new person working in the project,
person no longer working in the project, change of position. If a person no longer works for the project, his/her name should not be
remaved from the table but the date on which he/she leaves the project has to be included.

This form may not be altered or amended in any way.

O Firstversion

O Updatﬁ numMber chaisissaz un slément

Acronym of the project: Cliquez ici pour entrer du texte.
Project reference number: Cliquez ici pour entrer du texte.
Name of the partner: Cliquez ici pour entrer du texte.

Total number of employees involved: Choisissez un élément.

Function of the INVOLVEMENT PERIOD
LASTNAME NAME employee in the ENDING DATE

Add as much lines to the table as needed.

By signing the present document, | confirm the accuracy of the information included as well as existence of a job

! In the case of partners using an in-house company, there would be two different list one for the staff of the partner and another
for the staff of the in house company. In those cases, it would be highly recommended to contact the JS.

Programme cofinance par le Fonds européen List of staff working in the project — V.1 (May 2017)
de developpement regional (FEDER)

Programme co-financed by the Eurcpean 1
Regional Development Fund (ERDF)
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description declaration for each of the staff members included in the present list.

Name of the local coordinator : Cliquez ici pour entrer du texte.

Place and date: - / /
i :
i i
Signature local coordinator Official stamp of the Partner
Programme cefinance par le Fonds européen List of staff working in the project — V.1 (May 2017)

de développement ragional (FEDER)

Programme co-financed by the European J
Regional Development Fund (ERDF)
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[To be printed on an official letterhead of the partner organisation]

Job description declaration

Interreg MED Programme

Before filling in this declaration, partners are requested to please read with due care and attention the Factsheet of the Programme
Manual « ELIGIBILITY OF EXPENDITURE — Budget Line: STAFF COSTS », This document must be updated after any modification of the
method used to calculate staff costs, according to the rules established in the Programme Manual; as well as in the case of any
modification of the role of the staff member in the project and of the participation of the staff member in other projects (E.g. the
staff member is included in a new project or the % of allecation is modified in the framework of other project(s)).

This form may not be altered or amended in any way. To fill only the breaks with the mention «Cliquez ici pour entrer du textes. To

be dated, signed and stamped.

O First declaration

Update
Date of update: Cliquez ici pour entrer une date.

Acronym of the project: Cliquez ici pour entrer du texte.

Name of the partner: Cliquez ici pour entrer du texte.

Name of the employee (Last name, First name): Cliquez ici pour entrer du texte.
Position of the employee: Cliquez ici pour entrer du texte.

Function of the employee in the project: Cliquez ici pour entrer du texte.

Staff costs calculation method: Choisissez un élément.

In the case of Method B — Part-time fixed percentage: Cliquez ici pour entrer du texte. %
Information on the main responsibilities of the employee related to the partner organisation:
Cliquez ici pour entrer du texte.

Information on the responsibilities of the employee related to the project:

Cliguez ici pour entrer du texte.

Involvement of the employee in other projects; including Interreg MED projects, other Interreg projects or any other
project financed by European, National and/or Regional funds:

For each “participation” partners are invited to include the following information: name of the programme and of the
related project, and the methad used to calculate the staff costs (according to the rules established by each
Programme). If the method “part time fixed percentage” is used, the percentage allocated in the framework of each
project must be included as well.

Kindly note that if the employee uses the method “part time fixed percentage” in all his/her participations the addition
of all % cannot exceed 100%. If the employee uses in his/her participations this method along with the method “flexible
number of hours”, a line covering the % allocated to related projects must be included in the working time registration

Programme cofinancé par le Fonds européen Job description declaration — V.2 (June 2017)
de déveioppement régional (FEDER)

Programme co-financed by the European 1
Regional Development Fund (ERDF)
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system (e.g. time sheets), in order to verify that the allocation to the projects do not exceed the work time of the
employee.

in the framework of the Interreqg MED Programme it is highly recommended to use the same calculation method fora
staff member participating in several projects.

Cliquez ici pour entrer du texte.
By signing the present document, we confirm the information included as well as the inclusion of the employee in the
list of the staff involved in the related project.

Name of the local coordinator: Cliquez ici pour entrer du texte.

Place and date: - / /

Signature Coordinator Local’ Signature of the Employee

Official stamp of the Partner

f the employee is the project coordinator, to sign by his/her supervisor.

Programme cofinance par le Fonds européen Job description declaration = V.2 {June 2017)
de développemeant régional (FEDER)

Programme co-financed by the European 2

Regional Development Fund (ERDF)
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[To be printed on an official letterhead of the partner organisation]

Declaration of exclusive use of equipment for general (office) use

Interreg MED Programme

Before filling in this declaration, partners are kindly requested to read with due care and attention the Factsheet of the
Programme Manual « ELIGIBILITY OF EXPENDITURES — Budget Line 5: EQUIPMENT » very carefully.
Kindly remember that in the framework of the interreg MED Programme, costs of equipment for general office use not
exclusively used for the project cannot be included in « Budget Line 5. Equipment » as they are aiready covered by the
flat rate of the « Budget Line 2. Office and administrative expenditure ».

Several items can be included in the same declaration provided that they are identified without any doubt in the
description section. Partner should attach photos of the branded equipment to this declaration if the first level cantrol
is not systematically carried out on the spot.

This form may not be altered or amended in any way.
To fill only the breaks with the mention « Cliquez ici pour entrer du texte ». To be dated, signed and stamped.

Acronym of the project: Cliquez ici pour entrer du texte.

Project reference number: Cliquez ici pour entrer du texte.

Name of the partner: Cliquez ici pour entrer du texte.

Description of the concerned equipment for general (office) use™:

Cliguez ici pour entrer du texte.

| herewith declare that the equipment for general office use detailed in the present declaration is essential for the
project implementation and used exclusively in the framework of the Interreg MED project mentioned above, and that
the general requirements applicable to all kind of equipment are respected:
= Equipment foreseen in the last approved Application Form or approved by the SC, according to the rules es-
tablished in the Programme Manual;
= A depreciation plan in compliance with national accountancy rules and internal accountancy policies of the
partner has been developed and applied;
=  Eguipment branded in accordance with EU and Programme publicity requirement rules as provided in the
Programme Manual;
= The ownership of the equipment is ensured by the partner for at least 5 years after the end of the project;

=  Equipment available for on-the-spot verifications undertaken by FLC or Programme Authorities.

! For exemple: Name of the equipment, type of equipment, brand, model, reference number, inventory number, date of purchase,
date of installation (if different), person responsible (if any), location, main functions in the framework of the project.

Programmie cofinance par le Fonds européen Declaration of exclusive use of equipment for general (office) use - V.1 {May 2017)
de développement régional (FEDER)

Programme co-financed by the European 1
Regional Develocpment Fund (ERDF)



nmileIrey -
/Viediterranean

Name of the local coordinator : Cliquez ici pour entrer du texte.

Place and date : - / /

Signature local coordinator Official stamp of the Partner

Programme cofinance par le Fonds europeen Declaration of exclusive use of equipment for general (office) use —\V.1 (May 2017)
de developpement régional (FEDER)

Programme co-financed by 1he European 2
Regional Developmant Fund (ERDF)



